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1. DUO — DEUTSCH-UNI ONLINE

Die Deutsch-Uni Online, kurz DUO, bietet allen Lernern', die sich auf ihren Aufenthalt in Deutschland optimal vorbereiten mdchten, ein
interaktives Deutschlernportal. Durch die Lernprogramme und Kursmodule von DUOQ kénnen alle, die in Deutschland studieren, forschen
oder einfach nur arbeiten méchten, das erforderliche Wissen — von der Sprache iiber Kultur- und Alltagskenntnisse bis zur fachlichen
Basisqualifikation — erwerben.

Die Kursmodule von DUO vermitteln Sprache und fachsprachliches Wissen einfach und effektiv. Und das auf jeder Niveaustufe. Dabei
sind DUO-Kursmodule inhaltlich auf das Lernziel des Lerners — auf das Einsatzgebiet seiner Sprachkenntnisse oder auf seinen geplan-
ten Deutschlandaufenthalt — abgestimmt.

DUO bietet Kurse fiir verschiedene Zielgruppen:
Studenten, die sich auf einen Studienaufenthalt an einer deutschen Hochschule vorbereiten oder ihre Deutschkenntnisse wéhrend
des Studiums vertiefen wollen.
Wissenschaftler, die sich auf ein Forschungsprojekt in Deutschland vorbereiten oder ihre Deutsch- und Fachsprachenkenntnisse
wéahrend des Forschungsaufenthaltes vertiefen wollen.
Alle weiteren Lerner, z.B. Berufstétige, die sich einen fach- oder berufsspezifischen Zugang zur deutschen Sprache verschaffen oder
diesen vertiefen oder erweitern wollen.

DUO bietet Kurse in fiinf Kategorien:
basis-deutsch flir den Erwerb grundlegender Deutschkenntnisse verbunden mit Basiswissen iiber Alltag und Kultur in Deutschland
(Sprachniveau A1 bis A2)
uni-deutsch fiir die sprachliche, organisatorische und praktische Vorbereitung auf Ihren Studienaufenthalt in Deutschland
(Sprachniveau B1 bis B2)
fach-deutsch fiir das Erlernen populdrer Wissenschaftssprachen oder fiir die fundierte Vorbereitung auf ein Fachstudium in
Deutschland (ab Sprachniveau C1)
profi-deutsch flir den leichteren Einstieg auslandischer Berufstatiger in das Berufs-und Wirtschaftsleben in Deutschland mit
umfassenden Materialien zur Aus- und Weiterbildung (Sprachniveau B1 bis B2)
reading-deutsch sind mediengestiitzte Selbstlernkurse, die in erster Linie Lesekompetenzen in der deutschen Sprache fiir den
Berufsalltag vermitteln. Diese reading-deutch-Kursmodule gibt es: basic, advanced, business & economics, chemistry, musicology.
Die Vermittlungssprache ist Englisch (Sprachniveau A1 bis A2, weitere in Vorbereitung).

In allen Kursen werden die Inhalte (iber verschiedene Medien préasentiert (z.B. als Lesetexte, Hortexte oder Videos). Dazu gibt es zahl-
reiche Ubungen mit iiber 30 verschiedenen Ubungstypen (z.B. Liickentexte, Markieriibungen, Zuordnungsiibungen oder das Verfassen
von freien Texten). Ca. 80 % der Ubungen kénnen im Selbststudium absolviert werden, die Korrektur erfolgt automatisch tiber die
Plattform. Ca. 20 % der Ubungen bediirfen der Betreuung von Online-Tutoren. Die Teilnehmer lernen dabei zum Teil alleine und wéh-
len individuell, welche Ubungen sie bearbeiten mdchten. Zum Teil werden Ubungen auch interaktiv im Klassenverbund bearbeitet
(iber Chat, Forum oder in Arbeitsgruppen).

1.1. DIE KURSMODULE VON DUO

1.1.1. basis-deutsch

basis-deutsch umfasst die grundlegenden Kursmodule von DUO fiir alle Deutsch-Einsteiger. Das Sprachniveau reicht von A1 bis A2 im
»Gemeinsamen europdischen Referenzrahmen fiir Sprachen®. Die Kursmodule sind fiir den Einsatz im Blended-Learning-Verfahren
konzipiert. Dabei liegt das Verhaltnis von Prasenz- zu Onlinephasen im Kursmodul basis-deutsch A1 anfangs (A1.1) bei 80 % zu 20 %.
Im weiteren Verlauf wird nach Beendigung des zweiten Kursmoduls basis-deutsch A2 (A2.2) ein Gleichgewicht von Prasenz- zu
Onlinephasen im Verhaltnis von 50 % zu 50 % erreicht. Der Sprachkurs umfasst ca. 220 Unterrichtseinheiten a 60 Minuten.

8 1 Wir verwenden der besseren Lesbarkeit zuliebe immer die maskuline Form. Selbstverstandlich sind dabei sowohl mannliche als auch
weibliche Personen angesprochen (Wissenschaftler und Wissenschaftlerinnen, Lerner und Lernerinnen, Tutoren und Tutorinnen usw.)



1.1.2. uni-deutsch
Die Kursmodule von uni-deutsch dienen zur Studienvorbereitung und Forschungsbetreuung ausléndischer Studierender und
Wissenschaftler an deutschen Hochschulen. Das Sprachniveau fiir diese Kurse sollte mindestens B1 betragen.uni-deutsch besteht aus
folgenden vier Modulen:
uni-deutsch sprachkurs
Dieses Programm umfasst iiber 200 Stunden Lerneinheiten in acht studienrelevanten Kapiteln, deren Inhalte unmittelbar relevant
fiir ein Studium oder einen Forschungsaufenthalt in Deutschland sind. Es beinhaltet ein groBes Angebot an Ubungen aus den
Bereichen Horen, Lesen, Schreiben, Sprechen, Grammatik, Wortschatz/Lexik, Redemittel, Textsorten sowie Lern- und Arbeits-
strategien (Sprachniveau ab B1).
uni-deutsch TestDaFtraining
Dieses Programm umfasst ca. 70 Stunden Trainingseinheiten zur gezielten Vorbereitung auf die Hochschulaufnahmepriifung
TestDaF. Es beinhaltet ein groBes Angebot an Ubungsaufgaben und Strategien zum Lésen der Testaufgaben. Das Programm enthélt
auBerdem einen Modelltestsatz, damit man den TestDaF einmal vollsténdig ausprobieren kann (Sprachniveau ab B2).
uni-deutsch studienorganisation
In diesem Kurs werden Sprachkenntnisse vermittelt, die zur Organisation des Studienaufenthalts in Deutschland erforderlich sind,
wie zum Beispiel die Bewerbung um einen Studienplatz oder ein Stipendium oder die Organisation der Wohnung. Es gibt Lern-
material im Umfang von ca. 200 Stunden (Sprachniveau ab B1).
uni-deutsch studienpraxis
In diesem Programm stehen den Lernern ca. 100 Stunden Lernmaterial zur Verfligung. Es werden Strategien und Techniken
wissenschaftlichen Arbeitens vermittelt (Sprachniveau ab B2).

1.1.3. fach-deutsch

fach-deutsch bietet studienbegleitende Kursmodule ab dem Sprachniveau C1 (bzw. nach bestandener DSH-Priifung oder nach bestan-
denem TestDaF mit der TestDaF-Niveaustufe (TDN) 3). In jedem der acht fach-deutsch-Module wird die entsprechende Fachsprache
vermittelt. Die Teilnehmer lernen, mit Fachwissen in der Fremdsprache umzugehen. Dieses Programm umfasst je Fachbereich bis zu
100 Stunden Lerneinheiten mit vertiefendem Fachsprachenunterricht (Wissenschaftssprache).

fach-deutsch besteht aus folgenden acht Modulen:
fach-deutsch wirtschaft
fach-deutsch jura
fach-deutsch medizin
fach-deutsch natur
fach-deutsch bio
fach-deutsch psycholinguistik
fach-deutsch kultur
fach-deutsch technik

1.1.4. profi-deutsch
profi-deutsch bietet Kursmodule fiir die berufsorientierte Anwendung:

business-deutsch

Der Sprachkurs fiir die Berufspraxis beinhaltet Lernmaterial fiir {iber 200 Stunden. In diesem Kursmodul werden u.a. folgende
Themen behandelt: Bewerbungsgesprach, Unternehmensprésentation, Messen, Bankwesen und Handelspolitik in der EU
(Sprachniveau ab B2).

lehrer-deutsch

Der Sprachkurs fiir die Lehrerfortbildung beinhaltet Lernmaterial fiir tiber 100 Stunden. In der Lerneinheit sollen nicht-muttersprach-
liche Deutschlehrer angesprochen werden. Es geht u.a. um die Themen Lernen und Lehren, Sprache und Literatur sowie um
Sprachunterricht mit neuen Medien (Sprachniveau ab B2).



1.1.5. reading-deutsch

Die Lesetrainings richten sich an Lerner, die ihre Lesekompetenz in der deutschen Sprache vertiefen wollen. Vermittelt werden
Lesestrategien, eine Referenzgrammatik hilft dariiber hinaus bei der Erweiterung der sprachlichen Strukturen. Vermittlungssprache ist
Englisch.

Es gibt diese Kursmodule:
reading-german basic
reading-german advanced
reading-german business & economics
reading-german chemistry
reading-german musicology

Jedes Kursmodul beinhaltet Lernmaterialien fiir ca. 90 Stunden (Sprachniveau A1 bis A2, weitere in Vorbereitung).

1.2. Verschiedene Kursangebote

DUO bietet fiir alle Module verschiedene Kursmodelle an. Sie haben dabei folgende Mdglichkeiten:
assistiertes Lernen
Lernen mit tutorieller Betreuung
kombiniertes Lernen
Online-Unterricht in Kombination mit Prasenzunterricht, z.B. an Goethe-Instituten oder an Ihrer Hochschule
Selbstlernen
Lernen im Selbststudium ohne tutorielle Betreuung

Stets aktuelle Informationen (iber Kursangebote und -preise: www.deutsch-uni.com unter ,,DUO-Kursangebot

1.3. Vor dem Lernen mit einem DUO-Kursmodul
Bevor Sie mit einem der DUO-Kursmodule arbeiten, miissen Sie sich im DUO-Shop registrieren. Sie erhalten per E-Mail automatisch
ein Passwort. Sie kdnnen nach dem ersten Log-In das Passwort dndern.

AnschlieBend konnen Sie einen elektronischen Einstufungstest machen und erhalten eine
Ubersicht der Produkte, die zu lhrem Sprachniveau und Ihren Wiinschen passen.

1.4. Technische Voraussetzungen

Zur Benutzung von DUOQ ist eine bestimmte Rechnerausstattung nétig, es miissen einige Einstellungen an lhrem PC vorgenommen
werden. Der Download der erforderlichen Plug-Ins erfolgt nach dem ersten Log-In ins Lernprogramm bei DUO. Eine aktuelle Be-
schreibung der technischen Voraussetzungen, hiufig gestellte Fragen und Hilfe finden Sie unter: www.uni-deutsch.de/help/help.htm

10



2. EINSTIEG IN DIE PLATTFORM

In diesem Handbuch werden alle Funktionen genau erklért. Vorab erhalten Sie in diesem Kapitel einen Uberblick iiber die Plattform, mit

dem Sie schnell in Ihren Kurs einsteigen und anfangen kdnnen zu arbeiten.

2.1. Erster Schritt: Kapitel wéahlen
Nach dem Einloggen gelangen Sie auf die Startseite des Kurses.
In der Mitte des Bildschirms finden Sie Informationen zu lhrem Kurs.
Auf der rechten Seite finden Sie eine Ubersicht tiber die Kapitel lhres Kurses.
Um ein Kapitel zu starten, klicken Sie bitte auf das dazugehdérige Bild.
Die Reihenfolge, in der Sie die Kapitel bearbeiten, konnen Sie selbst bestimmen.
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B Bliirdlen L - e
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B i essiing oy =il & .
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al<lulsl;

Abb. 1 Kapiteliibersicht
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2.2. Zweiter Schritt: Einstieg in ein Kapitel
Wenn Sie ein Kapitel gedffnet haben, erscheinen folgende zwei Leisten:
- Oben die Konstantenleiste
- Links die Bausteinleiste
In der Mitte befindet sich das Inhaltsverzeichnis des gedffneten Kapitels.

sps L LOLEGURLLE WLEK
RiE
NuE

DUO

Leseversiahan

Mundlichar

AUSEFLCE

L Grammat)

B Iurek sur Ukerssnt

B Lhmelden

- v

Abb. 2 Kapiteleinstieg

a) Einstieg Uber die Bausteinleiste (s. Abb. 3):
Auf der Bausteinleiste finden Sie verschiedene Symbole. Meistens stehen diese fiir verschiedene Fertigkeiten (Leseverstehen,
Horverstehen, schriftlicher Ausdruck und miindlicher Ausdruck) sowie Grammatik und Wortschatz. Es kénnen hier auch
Unterthemen eines Kapitels stehen.
Klicken Sie ein Symbol auf der Bausteinleiste an, um die Aufgaben des entsprechenden Bausteins zu 6ffnen.

b) Einstieg tber das Inhaltsverzeichnis (s. Abb. 4):
Das Inhaltsverzeichnis des gedffneten Kapitels steht in der Mitte.
Klicken Sie ein Thema im Inhaltsverzeichnis an, um die Aufgaben des entsprechenden Themas zu 6ffnen.

Sie kommen {iber das Inhaltsverzeichnis und (iber die Bausteinleiste zu denselben Aufgaben. Uber die Bausteinleiste wahlen Sie,

welche Fertigkeit (Leseverstehen, Horverstehen usw.) Sie tiben mdchten, und tiber das Inhaltsverzeichnis, welches Thema Sie bearbei-
ten mdchten (z.B. Freizeit, Studienalltag usw.). Sie erhalten eine Auswahl an Aufgaben, die zu Ihren Zielen passt.
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2.3. Dritter Schritt: Eine Aufgabe offnen und Ubungen dazu bearbeiten
Sie haben eine Aufgabe gedffnet. Der Aufbau der Aufgaben entspricht immer diesem Beispiel:

Es erscheint eine Leiste mit Zahlen, die jeweils fiir eine Aufgabe stehen.

Wenn Sie die eine Zahl anklicken, wird die entsprechende Aufgabe gedffnet. Sie sehen in der Mitte den Titel und das Material zu
der Aufgabe (z.B. einen Lesetext).

Die Arbeitsanweisungen befinden sich direkt in den Aufgaben.

Die Ubungen, die zu dem Material im Aufgabenfeld gehéren, 6ffnen Sie durch Anklicken von Ubungen.
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Abb. 5 Materialienseite

Zu jeder Aufgabe gibt es eine oder mehrere Ubungen.
Die Ubungen 6ffnen sich immer in einem neuen Fenster.
Es gibt viele verschiedene Ubungstypen. Die untere Leiste sieht bei fast allen Ubungen so aus, wie in diesem Beispiel.

Uberblick iiber die Symbole im Ubungsfenster

@ @ B B Meistens hat eine Ubung mehrere Seiten. Sie navigieren mit den Pfeilen zwischen den Seiten vor und zuriick.
% CHECK: Hier korrigieren Sie sich selbst.

- SENDEN: Hier schicken Sie Textaufgaben an den Tutor oder den e-Assistenten.

L SPEICHERN: Hier kénnen Sie einen Text in einer Textaufgabe zwischenspeichern.

1| LOSUNG: zeigt Ihnen einen Lésungsvorschlag.

| MEINE LOSUNG: Hier konnen Sie den Losungsvorschlag mit Ihrer Ldsung vergleichen.

[z NEUSTART: Hier konnen Sie die Aufgabe zuriicksetzen und neu bearbeiten.

L2 TIPPS: Hier erhalten Sie eine zusétzliche Hilfe fiir die Aufgabe.
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Abb. 6 Ubungsfenster

2.4. Vierter Schritt: weitere Funktionen der Lernplattform nutzen
In der oben angeordneten ,Konstantenleiste“ stehen lhnen viele Online-Ressourcen und Werkzeuge zur Verfligung:
I”! INHALT: Inhaltsverzeichnisse aller Kapitel
"' GRAMMATIK: Ubersicht iiber Grammatikthemen
= LEXIK: Wortschatz nachschlagen
£2 TIPPS: Tipps und Strategien zum Lernen
[ LINKS: landeskundliche Linksammlung
L TAFEL: mit der Klasse gemeinsam an einer virtuellen Tafel arbeiten (in Vorbereitung)
[Z HILFE (Technische Hilfe, Leitfaden, Beschreibungen, FAQ)
¥ ADMIN: Verwaltung von Korrekturen und personlichen Angaben

Sie kdnnen mit anderen Lernern und Tutoren kommunizieren:
== CHAT: Zugang zu den verschiedenen Chatrdumen, z.B. zum offenen Chatraum (Cafeteria) und zu den Klassenchats
I FORUM: Zugang zum Forum, z.B. zum offenen Forum und zu den Klassenforen
= MAIL: fiir die Kommunikation mit anderen Lernern oder Ihrem Tutor, per E-Mail oder Kurznachricht
I NOTIZEN: Notizen ablegen oder Bilder verwalten
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3. BESTANDTEILE UND FUNKTIONEN DER MATERIALIENSEITE

3.1. Funktionen der Bausteinleiste
Die linke Leiste heiBt ,Bausteinleiste”, weil Sie iiber diese Leiste zu den Aufgaben und Ubungen navigieren konnen. Die Symbole
auf dieser Leiste heiBen ,,Bausteine”.

Die Bausteine zeigen lhnen, zu welcher Art von Aufgaben und Ubungen sie fiihren.
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Abb. 7 Materialienseite
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Abb. 8 Bausteinleiste — Abb. 9 Bausteinleiste — Letzte Aufgabe ~ Abb. 10 Shop Abb. 11 Abmelden

Zuriick zur Ubersicht
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Unten auf der Bausteinleiste finden Sie einige weitere Funktionen.

Uber den Link ,Zuriick zur Ubersicht“ kommen Sie von jeder Stelle im Programm zuriick zur Kapiteliibersicht.

Wenn Sie auf den Link ,Letzte Aufgabe“ klicken, wird die Aufgabe angezeigt, die Sie zuletzt gedffnet hatten.

Diese Funktion hilft Ihnen, genau dort weiterzuarbeiten, wo Sie bei der letzten Sitzung aufgehdrt haben.

Uber den Link ,,Shop“ kénnen Sie neue Kurse oder zusétzliche Leistungen buchen.

Bei einem Klick auf den Link ,,Abmelden“ werden Sie abgemeldet und Ihre Sitzung wird beendet.

Wenn Sie eine DUO-Sitzung beenden machten, schlieBen Sie bitte nicht einfach das Browserfenster, sondern melden sich tiber
diese Funktion ab und schlieBen erst danach das Browserfenster. So kdnnen Sie Fehler vermeiden.

3.2. Funktionen der Materialienseite

Um zur ,Materialienseite” zu gelangen, 6ffnen Sie zuerst ein ,Kapitel“. Klicken Sie auf ein Symbol auf der Bausteinleiste oder auf
einen Eintrag im Inhaltsverzeichnis in der Mitte des Fensters, um zu einer ,,Aufgabe“ zu gelangen.

Eine Aufgabe umfasst das Material (z.B. einen Lesetext), also die Grundlage fiir die ,,Ubungen®, die zu der Aufgabe gehdren. Im
Folgenden erhalten Sie einen Uberblick iiber die Bestandteile der Materialienseite:

-

\

ggs L LChRESLECE ULE |
HEEE
HEE
DUO a) Aufgaben: 123

| 1taktn < =

b) [&
g ; ...,. L -
e L AT [Trmer | =] Te
_ | /?ﬁ* i
E
B I
c) d) J

Abb. 12 Aufbau der Materialienseite

Die Bestandteile der Materialienseite sind:
a) Aufgabenleiste: Jede Zahl in der Aufgabenleiste entspricht einer Aufgabe mit Material und Ubungen zu unterschiedlichen Themen.

Klicken Sie auf eine Zahl, um die entsprechende Aufgabe zu 6ffnen. Die fett formatierte Zahl zeigt an, welche Aufgabe gedffnet
ist. Die Aufgaben konnen in beliebiger Reihenfolge bearbeitet werden.

b) Aufgabenfeld: Das Aufgabenfeld hat mehrere Bestandteile. Die Uberschrift gibt Auskunft iiber das Thema der Aufgabe. Wenn es

sich um eine schwierige Aufgabe handelt, sehen Sie neben der Uberschrift drei Sterne (***). Die mit einem ,,i“ gekennzeichneten
Informationen unter der Uberschrift geben lhnen Anhaltspunkte dariiber, was Sie bei dieser Aufgabe erwartet. Die Arbeitsan-
weisungen sind innerhalb einer Aufgabe durchgehend nummeriert. Bitte arbeiten Sie die Ubungen in der vorgegebenen Reihenfolge
durch. In diesem Feld befindet sich meistens das Material, das fiir die Bearbeitung der Ubungen gebraucht wird (Lesetexte, Bilder,
Fotos usw.%). SchlieBlich finden Sie im Aufgabenfeld die Links zu den Ubungen: Klicken Sie auf diese Links, um die separaten
Fenster mit den Ubungen zu 6ffnen (s. auch 4. ,Ubungen bearbeiten®). Die GroBe des Aufgabenfeldes ist fest vorgegeben, um die
Darstellbarkeit auf allen BildschirmgroBen zu gewahrleisten. Sie kdnnen sich iiber den Scrollbalken am rechten Rand des
Aufgabenfeldes durch das Material bewegen.

2 Hier finden Sie auch héufig Links, die Sie auf andere Webseiten fiihren und mit denen Sie noch weiter lernen kénnen. Diese Seiten werden immer in einem
neuen Fenster gedffnet. Um zu DUO zuriick zu kehren, schlieBen Sie das Fenster wieder. 17



c) Druckfunktion: Ausdrucken der Materialien im Aufgabenfeld: Texte und Bilder im Aufgabenfeld konnen Sie ausdrucken. Klicken Sie
dazu auf das Druckersymbol (c) unter dem Aufgabenfeld. Daraufhin 6ffnet sich ein neues Browserfenster mit dem vergroBert dar-
gestellten Inhalt des Aufgabenfeldes. Den Inhalt dieses Fensters kdnnen Sie durch Anklicken des Druckersymbols in der oberen
Symbolleiste oder durch Klicken auf ,Datei“ > ,Drucken® im Menii des Browserfenster ausdrucken®. Zum Verlassen des Fensters
und Zuriickkehren zur Materialienseite schlieBen Sie das Fenster.

d) Lexikfunktion:

Markieren Sie ein Wort im Text (z.B. durch einen Doppelklick mit der linken Maustaste).
Klicken Sie dann auf das Lexiksymbol unter dem Aufgabenfeld.

1 1 L_L:LJE:I_E,L-L;Q-EEAL
EER
EEE
I_:}LID Aufgaben: 12345
i . .
Wertschatz Erfahrung wichtiger als das Studienfach
£ Leseverstanien
i+ Herverstsnsn
shrertiie . Foba " ; s
G 1 ;
W Ziifuchk FuF Ubarsicht i
B Letrte Aulgabe B =
el u
B Ameldan
v “l
=@)
. = = J

Abb. 13 Materialienseite — Lexikfunktion

Es offnet sich ein Fenster mit der Worterkldrung.
Der im Text markierte Begriff ist bereits im Eingabefeld eingegeben und die Suche wird automatisch gestartet (fiir eine ausfiihr-
liche Beschreibung der Lexikfunktion s. auch 6.3. ,Lexik").

] ” b & » . = The "
ortbeschreibunaen

Belegschaf Suchen

®  Ergebnis Digitales Wonerbuch der Deutschen Sprache

® Beispiele aus Texten

® Ergebnis Internes Warterbuch

|

Abb. 14 Lexikfenster — Worteingabe

3 0ft sind einzelne Elemente von Texten im Aufgabenfeld in unterschiedlichen Farben markiert. Falls die farbigen Markierungen im Ausdruck nicht mehr zu
18 sehen sind, aktivieren Sie sie in lhrem Browser (falls Internet Explorer) unter: ,Extras” > ,Internetoptionen” > ,Erweitert” > Unterpunkt: ,Drucken” >
LHintergrundfarben und Bilder drucken”



3.3. VergrdBern und Drucken von Bildern und Grafiken auf der Materialienseite
Durch direktes Anklicken eines Bildes 6ffnet sich ein eigenes Browserfenster, in dem nur dieses Bild vergroBert dargestellt wird.
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Abb. 15 Materialienseite — Bilder vergréBern

Den Inhalt dieses Fensters kdnnen Sie durch Anklicken des Druckersymbols in der oberen Symbolleiste oder durch Klicken auf

,Datei“ > ,Drucken“ im Menii des Browserfenster ausdrucken.
Zum Verlassen des Fensters und Zuriickkehren zur Materialienseite schlieBen Sie das Fenster.

‘-;*ﬁ' :f—‘-'-ﬂ:?f R e

Abb. 16 Materialienseite — vergroBertes Bild
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3.4. Hortexte und Videos

In vielen Aufgaben finden Sie Hortexte und Videos. Sie brauchen Kopfhorer oder Lautsprecher, um sie zu horen. AuBerdem muss lhr
Computer mit einer Soundkarte und einer Videokarte ausgestattet sein.

Sie finden die Hortexte und Videos in einem kleinen Fenster rechts neben dem Aufgabenfeld.

m L LoOREGERELE UL K
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[ 1 ]|
DUO g A
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u I————
L ] J ours
e — . Fiag I Wari 1 1 '
o i e ) X
B 1l .
1 I ﬂ
=L e

Abb. 17 Materialienseite — Audiofenster

a) Bildanzeige: Bei Videos wird hier das Bild angezeigt. Bei Hortexten bleibt dieses Feld leer oder es wird eine Transkription zum
Hortext angezeigt (s. auch (d)).

b) Abspielleiste: Sie starten eine Audio-/Video-Datei durch Klick auf das Startsymbol links. Nach dem Start wird dieses Symbol zum
Pausensymbol. Zum Vor- oder Zuriickspulen Klicken Sie auf den jeweiligen Pfeil rechts. Als Alternative kdnnen Sie den Zeiger auf
der Abspielleiste mit der Maus an die gewiinschte Position ziehen.

c¢) Auswahl des Hortextes/Videos: Wenn es in einer Aufgabe mehrere Hortexte/Videos gibt, kdnnen Sie die gewtinschte Audio-/Video-
Datei im Menii auswéhlen (Hortext/Video 1, Hortext/Video 2 usw.).

d) Transkription: Wenn eine Transkription zu einem Hortext/Video vorhanden ist, kann sie durch einen Klick auf die Funktion Text
gedffnet werden. Sie wird in der Bildanzeige angezeigt.

{ A

| Video 2 [ +] d)

Abb. 18 Materialienseite — Funktionen des Audiofensters
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4. UBUNGEN BEARBEITEN

Das Ubungsfenster 6ffnet sich, wenn Sie im Aufgabenfeld der Materialienseite auf den Link ,,Ubung* Klicken (s. 3.2. ,Funktionen der

Materialienseite” unter (b) ,,Aufgabenfeld®).

Um wihrend des Bearbeitens einer Ubung das Material zur Hand zu haben, konnen Sie zwischen Ubungsfenster und Materialienseite
wechseln. Klicken Sie dazu unten auf der Windows-Taskleiste auf das Symbol fiir das gewiinschte Fenster, um es in den Vordergrund

zu holen. Sie kénnen zusétzlich das Material der Materialseite ausdrucken, um es wéhrend des Bearbeitens der Ubung zur Hand
haben (s. 3.2. ,Funktionen der Materialienseite“ unter (c) ,,Druckfunktion: Ausdrucken der Materialien im Aufgabenfeld®).

4.1. Der Aufbau des Ubungsfensters
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Abb. 19 Funktionen des Ubungsfensters

Alle Ubungsfenster sind nach dem gleichen Prinzip aufgebaut. Sie bestehen aus mehreren Teilen:

a) Oben befindet sich das Feld mit der ,Aufgabenstellung*.

b) Darunter liegt das Feld mit ,Material“, das Sie zum Lésen der Ubung brauchen (nicht bei allen Ubungstypen vorhanden).
¢) In der Mitte ist das ,,Eingabefeld, in dem Sie arbeiten konnen (z.B. etwas markieren, schreiben usw.).

d) Unten befindet sich die ,Steuerleiste” mit den Funktionen zur Korrektur, zum Speichern usw.

Sie konnen die GroBe der einzelnen Felder (a) bis (c) verdndern. Halten Sie dazu die linke Maustaste auf die Linie zwischen zwei

Feldern und bewegen Sie den Mauszeiger in die gewiinschte Richtung.
Mit den kleinen schwarzen Pfeilen 4™ plenden Sie die einzelnen Felder ein oder aus.

I unteren Nehd sebeen Sie poch eremal den Tesd, den Sie ool den Batieyeaierseiie gelesen baben, Oodmen Sie bte @ Ul scheifien im mitiieren Neld den Testateschnitien
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Abb. 20 Einstellen der GriBe des Ubungsfensters
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4.2. Funktionen der Steuerleiste des Ubungsfensters
Die Steuerleiste am unteren Rand des Ubungsfensters hat folgende Funktionen:

a) b) c) d e f g h i) j
[ : inspaihert a8 2o BB ".[% : |E- . E =.~;-E i L; -"{:a

Abb. 21 Funktionsleiste des Ubungsfensters

a) Hilfe: Das Symbol zeigt Ihnen, um welchen Ubungstyp es sich r;IEH,_-JBI INGEN (DRAG & DROP) a
handelt. Wenn Sie auf das Symbol Klicken, erhalten Sie eine Hilfe ' '
. .. . . o Yerschieben Sie die Elemente aus dem mittleren Fenster
zur Bearbeitung der Ubung. Ein kurzer Text erklart, wie Sie die an die richtigen Stellen im unteren Fenster. Klicken Sie

Ubung bearbeiten kénnen. dazu mit der Maus auf das dunkle Feld eines Elementes,
halten Sie die Maustaste gedruckt und bewegen Sie den

Sie kénnen auch einen Film mit der Beschreibung abspielen, NeusRciaor Gl das Hehiqe BRpunie ol runinen
Fenster, his sich seine Farm verandert Sie konnen ein

wenn Sie unten auf den Button , Animation® Klicken. Element wieder entfernen, indem Sie mit der Maus darauf

klicken (bzw. auf den kleinen Pfeil rechts wvon dern Element) J
=

Wenn Sie ein Problem mit einer Ubung haben, haben Sie hier
auch die Mdglichkeit, eine E-Mail mit der Fehlermeldung an das | &y | Animation Schlieken
Support-Team von DUO zu verschicken. Klicken Sie dazu auf das - o
Briefsymbol. Es 6ffnet sich dann automatisch ein E-Mail-Fenster, bei dem Adresse und Betreff bereits ausgefillt sind.

Hinweis: Sie konnen die E-Mail-Funktion nur nutzen, wenn Sie ein E-Mail-Programm auf Ihrem Computer installiert haben.

b) Status: Hier wird der Status der Ubung angezeigt. Dabei werden die folgenden Félle unterschieden:

- Unbearbeitet

- Gespeichert

- An e-Assistenten / Tutor gesendet

- Antwort / Vorschlag

- Meine Losung

- Neu Bearbeiten

c) Seitenanzeige: Oft besteht eine Ubung aus mehreren Seiten. Hier sehen Sie, wie viele Seiten die Ubung hat und auf welcher Seite
Sie sich befinden (in diesem Beispiel: Sie befinden sich auf Seite 1 von 13 Seiten).

d) Vor-/Zuriickblattern: Mit den Pfeilen bewegen Sie sich durch die Seiten. Sie konnen einzelne Seiten vorwarts und riickwérts
blattern und zur ersten oder letzten Ubungsseite springen.

e) Neustart: Hier konnen Sie die Ubung neu starten, also noch einmal neu bearbeiten. Ihre Lésungen gehen dabei verloren.

f) Lésung: Durch einen Klick auf dieses Symbol wird die Losung oder eine Musterldsung zur Aufgabe angezeigt. Dieses Symbol er-
scheint erst, wenn Sie die Ubung bearbeitet haben und auf das Hakchen (j) geklickt haben.

g) Meine Losung: Hier konnen Sie sich Ihre eigene Antwort (,Meine Losung“) noch einmal ansehen. Sie konnen diese Funktion erst
benutzen, wenn Sie die Ubung bearbeitet haben und auf das Hakchen (j) geklickt haben. Durch abwechselndes Klicken auf
Losung (f) und Meine Losung (g) konnen Sie zwischen der vorgegebenen und Ihrer Antwort hin- und herschalten, um die Unter-
schiede zu vergleichen.

h) Senden: Dieses Symbol erscheint nur bei Aufgaben, die von Ihrem Tutor oder dem e-Assistenten korrigiert werden. Hier schicken
Sie Ihre Antwort an lhren Tutor oder den e-Assistenten.

i) Speichern: Hier speichern Sie lhre Antwort.

j) Check: Mit einem Klick auf das Checksymbol (iberpriifen Sie Ihre Antwort. Fiir die Korrektur gibt es zwei Mdglichkeiten:

- Bei Ubungen mit eindeutigen Losungen wird Ihre Antwort kontrolliert: Falsche Antworten werden rot markiert, richtige Antworten
griin. Sie konnen lhre Antwort korrigieren und noch einmal mit einem Klick auf das Checksymbol tiberpriifen. Diesen Vorgang
konnen Sie beliebig oft wiederholen.

- Bei Ubungen mit mehreren Losungsmoglichkeiten wird eine Musterlésung angezeigt, wenn Sie auf das Checksymbol Klicken.

Sobald Sie auf das Checksymbol geklickt haben, wird Ihre Antwort gespeichert. Durch erneutes Klicken auf das Checksymbol wird

die neue Antwort gespeichert und die alte Antwort geléscht. Wenn Sie das Ubungsfenster schlieBen und spéter wieder éffnen, wird
automatisch Ihre letzte gespeicherte Antwort angezeigt.
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4.3. Ubungsfenster ausdrucken

Klicken Sie mit der rechten Maustaste auf der Materialienseite im Aufgabenfeld auf den Link ,,Ubungen®.
Wéhlen Sie aus dem Menii die Option ,Link in neuem Fenster 6ffnen” (dieser Befehl kann je nach Browser etwas unterschiedlich

lauten).
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Abb. 22 Ausdrucken des Ubungsfensters
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Die Ubung 6ffnet sich in einem neuen Browserfenster mit allen Browser-Funktionalititen.
Den Inhalt dieses Fensters konnen Sie durch Anklicken des Druckersymbols in der oberen Symbolleiste oder durch Klicken auf
,Datei“ > , Drucken“ im Menii des Browserfenster ausdrucken.

Hinweis: Damit das gesamte Fenster auf einer Seite dargestellt wird, sollten Sie unter ,Datei“ > , Druckvorschau“ noch die Einstel-
lung ,,Querformat” vornehmen.
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Abb. 23 Ubungsfenster — Druckfunktion
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5. UBUNGSTYPEN

Bei DUO gibt es ca. 20 verschiedene Ubungstypen mit jeweils mehreren Untertypen. 80 % der Ubungen haben eine eindeutige Lésung
oder eine Musterldsung. Sie erhalten die Korrektur oder die Losung automatisch vom Lernprogramm. Die restlichen 20 % der
Ubungen sind freie Ubungen, die keine eindeutige Losung haben. Bei diesen Ubungen erhalten Sie die Riickmeldung durch Ihren Tutor,
wenn Sie einen Kurs mit tutorieller Betreuung (,assistiertes Lernen®) gebucht haben.

5.1. Ubungen mit eindeutiger Lésung oder Musterlésung
Die im Folgenden vorgestellten Ubungen kénnen Sie im Selbststudium bearbeiten. Die Korrektur wird durch das Lernprogramm vorge-
nommen. Die Korrektur aller Ubungen mit eindeutiger oder Musterldsung erfolgt nach dem gleichen Prinzip und wird hier fiir alle
Ubungstypen erlutert:

Nach dem Ldsen der Aufgabe klicken Sie auf das Checksymbol rechts unten.

Wenn es eine eindeutige Losung gibt, ist die Riickmeldung auch eindeutig:

- Wird Ihre Antwort griin markiert, ist sie richtig.

- Wird sie rot markiert, ist sie falsch.

-
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Abb. 24 Ubungsfenster — Selbstkorrektur

Wenn es keine eindeutige Losung gibt oder mehrere Losungen maglich sind, wird Ihnen eine Musterldsung angeboten, mit der Sie
Ihre Antwort vergleichen konnen.

Nach dem Klick auf das Checksymbol wird die Musterldsung in einem Feld unterhalb lhrer Lsung angezeigt.

Sie konnen nun Ihre Antwort mit der Musterlosung vergleichen.
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Abb. 25 Ubungsfenster — Musterldsung

Im Folgenden wird die Arbeit mit den einzelnen Ubungstypen im Detail beschrieben. Zu Beginn jeder Beschreibung sehen Sie die
Symbole fiir den jeweiligen Ubungstyp.
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5.1.1. Einsetziibungen

Gic oGl A IESCTD]
Bei den Einsetziibungen missen Liicken (z.B. in einem Text oder in einem Formular) ausgefiillt werden.

Die Liicken werden durch die farbigen Felder im Text im Eingabefeld angezeigt. Zum Schreiben in die Liicke klicken Sie darauf
und schreiben mit der Tastatur in das Feld.

Sie konnen den eingegebenen Text wieder loschen, indem Sie mit der Maus auf den Anfang der Textstelle klicken und die Taste
LEntfernen driicken.

Wenn es eine eindeutige Losung gibt, kontrollieren Sie Ihre Antwort durch einen Klick auf das Checksymbol rechts unten.
Wenn mehrere Losungen maglich sind, klicken Sie auf ,,Losung“, um eine Musterlésung anzusehen.
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Abb. 26 Einsetziibung
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5.1.2. Multiple Choice
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Hier miissen Sie im Eingabefeld Kastchen ankreuzen. Je nach Aufgabenstellung sind dabei ein oder mehrere Kastchen

zu markieren.
Klicken Sie auf ein Kastchen, um es anzukreuzen.
Sie kontrollieren Ihre Antwort durch einen Klick auf das Checksymbol rechts unten.

Sie konnen ein Kreuz wieder entfernen, indem Sie mit der Maus noch einmal darauf klicken.
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Abb. 27 Multiple-Choice-Ubung
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5.1.3. Multiple Choice mit Eingabe
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Hier kreuzen Sie im Eingabefeld Késtchen an. Zusétzlich konnen Sie in ein Textfeld schreiben.

Klicken Sie auf ein Kastchen, um es anzukreuzen.

Sie konnen ein Kreuz wieder entfernen, indem Sie mit der Maus noch einmal darauf klicken.

In der rechten Spalte gibt es Textfelder. Klicken Sie mit der linken Maustaste auf ein Textfeld, um dort hineinzuschreiben.
Sie kontrollieren Ihre Antwort durch einen Klick auf das Checksymbol rechts unten.
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Abb. 28 Multiple Choice mit Eingabe



5.1.4. Ziehiibungen (Drag and Drop)
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Hier miissen Sie Elemente aus dem mittleren Feld in Liicken im unteren Eingabefeld ziehen. Die Ziehelemente befinden sich im
zweiten Feld von oben, die Liicken im groBen Eingabefeld in der Mitte.

Zum Ziehen Klicken Sie auf das farbige Feld links in einem Ziehelement.

Der Mauszeiger verandert seine Form in ein Handsymbol % , wenn er an der richtigen Stelle ist.

Halten Sie die linke Maustaste gedriickt und ziehen Sie das Element in die richtige Liicke. Lassen Sie dann die Maustaste los.
Das Element wird in die Liicke eingefiigt.

Hinweis: Achten Sie beim Loslassen der Maustaste darauf, dass sich der Mauszeiger innerhalb des entsprechenden farbigen
Feldes befindet (er verdndert dort seine Form in ein Fallschirmsymbol < ).

Sie kontrollieren lhre Antwort durch einen Klick auf das Checksymbol.
Sie konnen ein Element wieder aus einer Liicke entfernen, indem Sie mit der Maus noch einmal darauf klicken.
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Abb. 29 Ziehiibung
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Ziehiibungen mit verschiedenen Elementen
Ziehelemente konnen neben Textelementen auch andere Elemente beinhalten, z.B. Hortexte.

Zum Abspielen eines Hortextes klicken Sie auf das Lautsprechersymbol (der Mauszeiger wird dabei zu einem Startsymbol).

Zum Bewegen eines Ziehelementes klicken Sie wieder auf das farbige Feld des entsprechenden Ziehelementes (der Mauszeiger
wird dabei zu einem Handsymbol ¢ ) und ziehen Sie es mit gehaltener Maustaste auf das richtige Feld in der Mitte. Lassen Sie
die Maustaste los, wenn der Mauszeiger zu einem Fallschirmsymbol < wird.
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Abb. 30 Ziehiibung mit Hortexten

Sie kontrollieren lhre Antwort durch einen Klick auf das Checksymbol rechts unten.
Sie konnen ein Element wieder aus einer Liicke entfernen, indem Sie mit der Maus noch einmal darauf klicken.
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Ziehiibungen mit Tabelle

In manchen Ubungen miissen die Ziehelemente in eine Tabelle gezogen werden.

Sie finden in der Tabelle mehrere Pfeile. Sie dienen dazu, um Ziehelemente wieder aus der Tabelle zu entfernen:

- Zum Leeren der ganzen Spalte klicken Sie auf den Pfeil in der Uberschriftenzeile dieser Spalte.
- Zum Entfernen eines Elementes aus der Tabelle klicken Sie auf den Pfeil neben diesem Element.
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Abb. 31 Ziehiibung in eine Tabelle
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5.1.5. Zuordnungsiibung: Linien ziehen
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Hier miissen Sie Verbindungslinien zwischen zusammengehdrenden Elementen ziehen, die sich in zwei Spalten gegeniiber stehen.

Verbinden Sie die Elemente auf der linken Seite mit den passenden Elementen auf der rechten Seite durch eine Linie.

Klicken Sie dazu auf das farbige Feld links, halten Sie die Maustaste gedriickt und bewegen Sie die Maus auf das passende farbi-

ge Feld rechts. Lassen Sie dort die Maustaste los.
Sie kontrollieren Ihre Antwort durch einen Klick auf das Checksymbol rechts unten.
Sie konnen eine Linie wieder entfernen, indem Sie mit der Maus auf das entsprechende farbige Feld links klicken.
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Abb. 32 Zuordnungsiibung
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5.1.6. Markieren
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Das Markieren von Wortern und Textpassagen funktioniert wie bei Textverarbeitungsprogrammen (z.B. Word).
Fahren Sie mit gehaltener linker Maustaste (iber die zu markierende Textpassage. Einzelne Worter konnen Sie auch durch einen
Doppelklick markieren.
Klicken Sie dann mit der Maus einmal auf eine andere Stelle im Text, um die Markierung zu fixieren.
Sie kontrollieren lhre Antwort durch einen Klick auf das Checksymbol rechts unten.
Sie konnen eine Musterldsung sehen, wenn Sie auf ,,Ldsung“ klicken. Dort bleiben Ihre Markierungen stehen, wahrend die
Losungen als wellenformige Unterstreichungen dargestellt werden. So kénnen Sie Ihre Markierungen leicht mit der Musterlosung
vergleichen.
Sie konnen eine Markierung wieder entfernen, indem Sie mit der Maus noch einmal auf das markierte Wort klicken.
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moglch YWer will, schiigEt dann en weikermuhrendes Studium 30 Nach wefferen wier Semestern kann dann der *Master* ensorben
werrlen - nder gang traditionell der Magister- der Dipkom-Abschiuss |

International anerkannt

[me Einfuhning der intemational anerkannten Abschiusse *Hachelor® und *Master® hat fur ene klene Revolubon in den deutschen
Horsalen gesorgt. Mehr ats 780 Bachelos- und uber 150 Masterstudiengange bieten die poglichikeit, die Hochschule schneller als
bishaer Golich zu absokderen und ins Bersfsleben sinzushEbgen

Die Werfechter dieser international ausgerichiteten Studiengange haben dabei 2welerlel Vartelle im Auge: Die deutschen =
Ablsokenten haben auf dem internationalen Mark bessere Chancen. Und ausiandische Sudierende kommen eher nach
DewEschland, wenn o2 hier ensoraenen Abschillsse iniirem Heimstiand problemios anerkannt wenisn =l
B x Unibear it 1 v | = = - ]
% o . .' Heist et Senden  Spechem Cheds

Abb. 33 Markiertibung
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Mehrfarbig markieren

Bei einigen Ubungen sollen Sie Textstellen mit mehreren verschiedenen Farben markieren. In der Arbeitsanweisung erfahren Sie, wel-

che Farben Sie fiir welche Markierungen benutzen sollen.
Klicken Sie zundchst mit der Maus auf eines der farbigen Felder im mittleren Feld, um die Markierfarbe zu wéhlen.
Markieren Sie dann mit gehaltener linker Maustaste eine Textpassage in der gewahlten Farbe. Einzelne Worter konnen Sie auch
durch einen Doppelklick markieren.
Klicken Sie dann auf eine andere Stelle im Text, um die Markierung zu fixieren.
Sie konnen eine Musterldsung sehen, wenn Sie auf ,,Losung“ klicken. Dort bleiben Ihre Markierungen stehen, wéahrend die
Losungen als farbige wellenformige Unterstreichungen dargestellt werden. So kénnen Sie lhre Markierungen leicht mit der
Musterldsung vergleichen.
Sie konnen eine Markierung wieder entfernen, indem Sie mit der Maus auf das markierte Wort klicken.

-
Bl Kivnnery Sime ive weichligen Infonmeationen in den Safgabeensieiung.
11
B T
i e Dpecheliie ¥ benm

Biur spinler) mif inigien dedschinn Froundien sl der Wiesa wor dier BiblioBhek Fialball Frank, ein MRspieler Fagl Siein der Pause, welche
Spormoghchkaitan es in Ihrem Heimalland und speaall an dan Hochschulan gibt

-

Baschiaitien S r. B,

welche Sporfarten m hrem Heimatlael betnetsn werden,
- 0 InEan onmnaleny edse Spon macht,
- wielcie Folle Sport anoden Hochschulen spieli.

. | =
= : Unbearbeiet tvend W B = H e A

Abb. 34 Ubungstyp ,mehrfarbig markieren”

35



5.1.7. Liickentext mit drop down

R

In dieser Ubung ergénzen Sie Liicken (z.B. in einem Text oder in einem Formular). Dabei konnen Sie aus einer Liste die passende Lésung
aussuchen.

Die Liicken sind durch farbige Felder dargestellt.

Um die Liicken zu fillen, klicken Sie mit der Maus auf das farbige Feld.

In einem Menii erscheint eine Liste mit Vorschldgen. Klicken Sie mit der Maus auf die passende Losung.

Sie kontrollieren lhre Antwort durch einen Klick auf das Checksymbol rechts unten.

Sie konnen Ihre Auswahl dndern, indem Sie mit der Maus noch einmal auf das farbige Feld klicken.

rlll e een Frshd sechuen S moch eimersal deen Toesc wonn dien Batongalimreocie. Ovdomen Sie den Teooabe b G passoemde D sctoilen o Bicken Sie
dasumit des Maus sl die tosafabenen Falde md wahlon S aus dem Ben die passembe Anbeor sus, dchhmg: s Dl schif] passt nihil?
r
e
—
Blise Hilfreiche Hieroghy =
Farber und Berasche vamen e Sursagen
Feinz fur Krapershwdinaderte: e i e viersger Jaheen eine Syrmbolspractie, die mil ewa 23 Crundelamenien
' Syrbakprachen fiir Sprachbehinderre crbuch von 1400 Begriffen zusammensetzen. Urspringlich als internationales
spinchenl=nen und Spechen die Symioole in den siebdger Jahren als wertwolle Hilfe- in der Hommunikation mit
~ Dier BlecFolier erzetzt die Stmme g=n. Wie bei dem 16jahrgen Martn, der in Bersn eine Sonderschule ier Behingerte
[ax Computeprogesmm T akang Blirzspple™ einse, elner schweren 3torung der Muskeikontrollie. Jeds seiner tahrigen Bewegungsn
L iz pmbale bonnte er nur mit Menschen reden, dig seing Undeutichen LAt verstanden Er Eie das
HFHIWHIHHEF. e wegen ihres manneinden Sprachvermogens Tu Unrecht oft als gestig behmdert
gelt=n
Schrift ist kein Ersatr finr gesprochiene Sprache. Und ein Hnd, das necht sprechen kann, hat k&aum Chancen, lesen m lemen
Schorn woer berspelsaeise russische VYokabeln packt, ohne sie auspusprechen, erfatrl, dad de geschnebenen Worle ohne die
Erirnerund an ihren Klang abstrakle Chiffren bleiben. Diese Erinnenung wird erst durch das Training des elgenen
Sprechimuskulaiur geprage.
Anders 3i5 Buchstzben, dig einzein ohne Bedeutung sind, haben BES-Symbode meist unmittelbaren Bezug 2u der Realitat, die sie
darstelien: Eme waagerechte Welienlinie steht rr Wasser, ging senkrechte Wellenlinig mr Fewuer, efn Krets mit Punkt in der hite
TUr Auge. Aber der Wortschaz gent well Uber soich simple Pikiogramme ninaus Oie Grandslemeants 135520 sich kombinieren, 50
A3l aus "Wasser mit Abwartspreil® "Hegen® wird, aus "Wasser® und "Mahrung® das “Gefrank” Durch JusatEzeichen - sogenannts <
rtile=tkrmirem wmrElmes Eoorrtes o b fnrlooees saddee B desddosaes RS0 s b Slee el omsharm rrimasineia Dl sdesbhese &S aomes sl §lisomees® o ¥
|3 . e
l ?x Uil beket M 2o B L - | - ]
—hlu Mestanr senden  Spechem  Ched

Abb. 35 Liickentext mit drop down
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5.1.8. Kategorien bilden

Al 5 T

Hier ordnen Sie Informationen vorgegebenen Kategorien in einer Tabelle zu.

Im Eingabefeld wird eine Tabelle angezeigt.
Wenn Sie mit der linken Maustaste auf eine Spalte der Tabelle Klicken, erscheint ein blinkender Cursor. Dann konnen Sie Ihre Ant-

worten mit der Tastatur in die entsprechende Spalte eingeben.
Sie konnen eine Musterldsung sehen, wenn Sie auf ,,Lésung“ klicken.

-
B Hem el wrind abazs Hel wvon Poofessan Mookl geman beschiebese, Seboeibeen Sie onden bl i Sicteam D aal:

etihe bz Yo besile it das Heft den Stodier enden and welche Machieibs hat es?
Khckan S aul dan Antvsortknogl uden rechts mnd varglaichsn S hre ubaort ml des Musted|osung.

.

Vaorlelie Machteile
—
“ B E Unbearbeiet W zvns BB  F= o
Newsart lesung senden Spesherm Check

Hie

Abb. 36 Ubungstyp ,,Kategorien bilden“



5.1.9. Assoziogramm

A .
R
€

Hier sammeln Sie Assoziationen, die Sie spontan mit einem vorgegebenen Begriff verbinden.
Das Wort, zu dem Sie Assoziationen sammeln sollen, wird im Textfeld in einer vertikalen blauen Spalte dargestellt.
Links und rechts von jedem Buchstaben befinden sich leere Felder, in die Sie schreiben konnen. Bilden Sie Worter, die Sie inhalt-
lich mit dem vorgegebenen Wort assoziieren, und schreiben Sie sie waagerecht in die Felder. Die Buchstaben des vorgegebenen
Wortes miissen in den neuen Worten vorkommen.
Die Musterldsung kann man sehen, indem man auf das Checksymbol rechts unten klickt.

(5 )
Wl Tl Buenzn mmn Theermea “Hosnmumikalion®™ imn? Schoeibien Sie oo jedeo Bochestaben daes Wi bes SHomemmikation™ i @, c R " Baegen#iomtaki™
urn it Buchestaben K herame
= e
% 4
El =
H
= = = =
: f-'_,r Unbearbeist 1vont E Ll L !"
————r Kexpstae® Senden  Speichem Chedk
. Hity ~

Abb. 37 Assoziogramm
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5.1.10. Paraphrase

—
AEBEEEA

e -

Hier formulieren Sie Aussagen um.
In der Arbeitsanweisung im oberen Feld des Ubungsfensters finden Sie eine Anleitung zur Umformulierung von Aussagen.
Im mittleren Feld stehen Sétze. Die Satzteile, die Sie umformen sollen, sind blau eingeférbt.

Im unteren Feld stehen die Sétze noch einmal mit farbig markierten Liicken. In diese Liicken schreiben Sie die zu ersetzenden
Satzteile.

Sie kontrollieren lhre Antwort durch einen Klick auf das Checksymbol rechts unten.

Audjektive Partizipien und Relatirsdtee: Schreiben Sie den Text new, indem Sie die beiden Bonstruktionen austauschen. Bilden Sie
Adjekth- Panizipialphrasen anstelle von Relathesatzen und umgekehrt,

-
[he Everzen, chie Stader rennt, lassen sichon zwen Kategonen susawavendassen: fossike md natarche Brennstofte. Der erste huer genanmbe Brenrstoff wird bisher am mesten

bematzt. Dhe Nutzung von dee Unowelt stark belastenden fosslen Brenrstoffen ist eme Form der Energenatzung, die invielen Lindem fiblich ist. Fin Beispiel: Die fossile Energien

vethenmenden Awlos enthssen Partikel und Gass in die & tmosphaie imd indem somat deren Sasammensetzung. Die sich damas ergebende Verschmtznng ist imibersehbar
Diieser malchige Diansd, der den Himmel iberzieht, verschleer hiufig die Sicht

v
Due . Energen lessen saich n zwei Kategonen susammentassen: fossie wnd natirhche Brennstoffe. Der erste Brennstoff, ..., wind bisher am messten benutzd, D Hutzung von

fossilen Brenrstoffen, st eine . Form der Enermenatzung. B Beispiel Die Autos, |, entlassen Partikel und Oase i e Etmosphare und andemn somat deren
Zusammensetzumg, The Lr'rsc'l'lmnhlu'na_ , izt umitbersebbar Dieser | malchags Durst verseileie:t haufig die Sxcht

clC
H_I:e_ ; Heustart senden  Speichern  Theck

Abb. 38 Paraphrase
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5.1.11. Kreuzwortrétsel

Ii‘i-

In dieser Ubung I6sen Sie ein Kreuzwortrétsel.
Lesen Sie die Arbeitsanweisung im oberen Feld genau durch.
Im Eingabefeld in der Mitte stehen die Fragen zum Kreuzwortritsel. Darunter befindet sich das Kreuzwortschema.
Klicken Sie mit der linken Maustaste auf das erste Feld einer Zeile und schreiben Sie langsam, Buchstabe flir Buchstabe, das
gesuchte Wort. Der Cursor springt immer automatisch in das néchste Feld.
Die farbig hinterlegten Felder bilden das Losungswort.
Sie kontrollieren lhre Antwort durch einen Klick auf das Checksymbol rechts unten.

v ez B ewewenn Lt el ween oeen Reegn ilTie qus deeen Woim el “Fonschung™ gesiachi, | iasen Sie das Rastse] mil Hille dies Tesdes “Dod sie sesmebnen sich
doch™. Khicken Sae aul das Hakchen unfen vechis, wm e Anteeorten oo konfrolhieren.

-

. wissenschafitiche Arbad

. s bestinvrten Anreichen oder Falten die legsche Enasequens tiehen

. wissenschattlicher YVersuch

. Beleg far die Richtighest won etwas

. Forscher. der an einer Hochschnale arbenlst

- mil Argementen, Dokumenten oder sner Studie zapen, dass ane Behauplung weab 15t
- et s Anemn Eragms oder faner Haniflumg,

e T ]

=F @ th

[ R T ™
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LY Unbearbeiet v B W L i L
He=pstart Senden  Speichem

Abb. 39 Kreuzwortratsel
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5.1.12. Memory
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Das Ziel in dieser Ubung ist es, zusammenpassende Kartenpaare zu finden.

In der Mitte werden verdeckte Karten angezeigt. Mit einem Mausklick konnen einzelne Karten aufgedeckt werden, d.h. ihre Vor-

derseite wird angezeigt.

Die Felder mit den Figuren auf der Riickseite enthalten Fotos, die Felder mit dem Notizblock enthalten Schrift auf der Vorderseite.

Es passen immer exakt zwei Karten zueinander, d.h. sie haben den gleichen Inhalt (in Schrift bzw. Bild).

Es konnen immer nur zwei Karten gleichzeitig aufgedeckt werden. Wenn Sie ein zusammenpassendes Kartenpaar gefunden
haben, bleiben diese Karten aufgedeckt liegen und werden blau umrahmt.

Die Ubung ist beendet, wenn Sie alle Kartenpaare gefunden haben.

B S sich il den Kormpaosila mabes sescimandes sefoen, spihen Sie o Berorg: Finden S die cichiligen Pam e ouss Bl ood Tesd?

% 4
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Le- - L,
35 5 =F (3

I_I-:' e = e
| T L

Diars waar Bhe 3, Wesucht

mag = == =
7 W
-...-. tigu Bzarbeten ivend ¢ B E s L il
—H.‘l— Heistars Senden  Spechem  Chedk
2

.

Abb. 40 Memory
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5.1.13. Worter raten

B
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Hier erraten Sie Worter durch das Kombinieren von Buchstaben.
Lesen Sie die Aufgabenstellung im oberen Feld durch, um mehr darliber zu erfahren, welches Wort Sie erraten miissen.
Im Eingabefeld sehen Sie ein Bild. Am linken und rechten Rand finden Sie Késtchen mit allen Buchstaben des deutschen
Alphabets.
Im unteren Bereich sehen Sie das Losungsfeld. Jeder Strich in diesem Feld steht fiir einen Buchstaben des gesuchten Wortes.

p
A Wissen B, win der *Lsistungsnacbwsis® von Sladierendin allgemein bezeichine wird? Ehcken Sie mmil dir laos ol die enbsprechenden
Buchstaben links und rechis aul dem Bildschimm, Linen links sehan i:\'\ul-:l wealihe Buchstaben rchiig weaan. Eonfrollsrer Sie am Ende lhre Anbas i,
A ndem Sig auf das Hakchan recits untan khicken
L F
F
[ R
E
I B
T
H u
u
1
¥
|
4 b s
I—----- Versuche: 0 Fehler:D madimale Fehleranashl 20
= T : e
G F Neuw Bearbelen L4 B Bl - i
himerst ark Senden  Spexhem  Check
Hls
-

Abb. 41 Worter raten |
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Indem Sie auf die Buchstaben an den Réndern klicken, verschwinden diese dann aus der jeweiligen Spalte. Wenn ein angeklickter
Buchstabe im gesuchten Wort vorkommt, wird er unten bei den Strichen eingetragen.
Wenn ein Buchstabe nicht im gesuchten Wort vorkommt, wird das Bild durch ein rosafarbenes Kastchen abgedeckt.
Unten links neben dem Losungsfeld sehen Sie, wie viele Versuche Sie bereits unternommen haben und wie viele Fehler Sie dabei

gemacht haben.

Je weniger Versuche Sie benétigen, desto besser. Sie dirfen insgesamt 20 Fehler machen, danach ist das gesamte

Bild zugedeckt.
{ Y

A

Migsin Rim, wii dist "L salingsnachwess® vin Sudierendon allgemein bassichne wird? KBcken Sie il des Maos suf die enbspirechenibin

Buchstaten inks und rechis et arm Bidschirm. Urien imks sehan Sie waiche Buchstabien i Filig wanari. KarirmolEren Sie am Ende ihre Anbsord
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Abb. 42 Worter raten Il

43



5.1.14. Textfeld - freie Texteingabe mit Musterlosung

In das Eingabefeld in der Mitte konnen Sie wie in jedem anderen Textverarbeitungsprogramm schreiben.
Oberhalb des Eingabefeldes befindet sich eine Funktionsleiste fiir die Formatierung Ihres Textes (fett, kursiv, SchriftgroBe usw.).

-
Fimigiz Stsdienfachies akien die Worlendung “-Begie®, D Fndong Koamenl aas deen Gricehischen and oot el sl sie Wit odes =0 eboe”. s
Fach “Paychologie™ o Beespied bestehl mes den Begriien “Payehe™ (= “Seele™) und des Endung “inme”, alsoLehreson der Seele”. Keman Se
andere Stsdertachen s der Eniung < ogieT T ScieedtsEn See oe Worter sl und Khcken Sie dann auf das Hakclen aien rechits, Vargiaiclen Se hre
Antsrort s der Busterios un).
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Abb. 43 Texteingabe mit Musterldsung
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Nachdem Sie lhren Text verfasst haben, klicken Sie auf das Checksymbol unten rechts.

Dadurch 6ffnet sich unter dem Eingabefeld ein weiteres Feld mit einer Musterldsung.

Diese konnen Sie mit lhrem eigenen Text vergleichen, um festzustellen, ob Ihr Text inhaltlich korrekt ist. Es gibt keine eindeutige

Losung.
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Abb. 44 Anzeige der Musterldsung
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5.1.15. Textfeld — freie Texteingabe mit Korrektur durch den e-Assistenten

Die Aufgabe des e-Assistenten ist es, lhnen ein erstes Feedback zu lhren Texten zu geben. Es handelt sich um ein Computerprogramm,
das freie Texte auf Rechtschreibung und einfache Grammatikfehler untersucht. Der e-Assistent ist auf typische Fehler spezialisiert und
markiert diese Fehler in lhrem Text. Wenn Sie mit der Maus eine Markierung des e-Assistenten anklicken, erhalten Sie einen Hinweis
auf die Art des Fehlers. Manchmal wird dazu auch ein Korrekturvorschlag prasentiert.

Der e-Assistent kann den Sinn eines Satzes nicht erfassen und deshalb findet er moglicherweise nicht alle Fehler in Inrem Text. Zudem
kennt der e-Assistent moglicherweise nicht alle Worter, die Sie verwenden. Das bedeutet, dass manche Worter im Text als Fehler mar-
kiert werden konnen, obwohl sie richtig sind: Beispielsweise konnen Eigennamen (Namen von Personen, Stadten usw.) als Fehler mar-
kiert werden.

Nur der Tutor kann lhnen eine personliche Riickmeldung geben und lhren Text fehlerfrei korrigieren.
Lesen Sie sich die Aufgabenstellung im oberen Feld genau durch. Schreiben Sie Ihren Text ins Eingabefeld in der Mitte.
Klicken Sie auf das Sendensymbol unten rechts, um lhren Text vom e-Assistenten (iberpriifen zu lassen.
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St nsbieers Sine bille wiren ko cen Tes) dwn das Bild, dass Sae ol des Reessoom conseile geesseben haknen Wessecioen Sie, i B o bescbo viken W
macht sae gerade? Yesbringl sie el fed am Comper? Wie all it sie¥ Yonn Seoaol das Hakechen unten pechils Kicken, wind Bo Tex) an den
alekirpmescien ssishonten geschickl Moz danach baekonmmsen S den Laxt mf Borrekionaorscidagen mumneck,
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i ] Senden J speichem:  Chedk
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Abb. 45 Texteingabe mit Korrektur durch den e-Assistenten

Der Text lauft durch das Korrekturprogramm und wird an Sie zuriickgeschickt. Je nach Auslastung des Systems kann dies bis zu meh-
reren Minuten dauern. Sie konnen in der Wartezeit andere Aufgaben bearbeiten oder auch problemlos das Programm verlassen.

Wenn der Text zurlickgeschickt wird, 6ffnet sich bei Ihnen automatisch ein Benachrichtigungsfenster (s. Abb. 46). Falls Sie das
Programm verlassen haben, geschieht das bei Ihrer ndchsten Anmeldung.

Dort wird lhnen das Datum der Korrektur und die Nummer der Ubung angezeigt. Als Absender erscheint , e-Assistent”.
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Ubung Beschreibung
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Abb. 46 Benachrichtigungsfenster

Wenn Sie auf das Hakchensymbol klicken, wird lhre Korrektur abgespeichert und verschwindet aus diesem Fenster. Sie finden sie
dann im Bereich Administration wieder (s. 8.3. ,Korrektur — Erledigt®). Um lhren Text gleich anzusehen, klicken Sie unter
»Aktionen® bitte auf das rote Hackchensymbol.

{ N R
Korrekturen
AT AL B L Ab nde
Textverwaltung (Geanderte und neue Texte):
Jbung Beschreibung Eigentimer Aktioner
. J

Abb. 47 Benachrichtigungsfenster — Funktionen

Daraufhin 6ffnet sich das Ubungsfenster mit Inrem Text.

Der e-Assistent markiert die Stellen im Text, die er als Fehler ansieht:

- Rechtschreibfehler werden blau markiert.

- Grammatikalische Fehler werden rot markiert.

Klicken Sie auf eine markierte Textstelle, um die Korrektur dazu anzusehen.
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Abb. 48 Korrektur des e-Assistenten

Die Korrektur wird in den unteren Spalten angezeigt.

Sie sehen dort im oberen Feld eine Fehlerbeschreibung.

Im unteren Feld gibt es meistens mehrere Korrekturvorschldge. Klicken Sie den Vorschlag an, den Sie (ibernehmen mdchten. In
Ihrem Text wird der markierte Ausdruck dann automatisch durch diese Korrektur ersetzt.

Wenn es keinen Losungsvorschlag gibt, schreiben Sie Ihre Korrektur direkt in den Text.
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Abb. 49 Korrekturvorschldge des e-Assistenten

Nicht alle Fehler werden im ersten Durchgang vom e-Assistenten korrigiert. Wenn Sie den Text einmal iiberarbeitet haben, sollten Sie
ihn daher zur erneuten Uberpriifung an den e-Assistenten schicken.
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5.2. Freie Ubungen ohne eindeutige Lésung
Bei freien Ubungen, fiir die es keine eindeutige Losung oder Musterlésung gibt, kann die Korrektur nicht automatisch ablaufen. Es

han-

delt sich dabei um Ubungen, in denen Sie freie Texte schreiben oder Ihre Stimme aufnehmen. Die Korrektur erfolgt iiber einen Online-

Tutor. Sie erhalten also nur eine Antwort, wenn Sie einen Kurs mit tutorieller Betreuung (,assistiertes Lernen“) gebucht haben®.

Nach dem Bearbeiten einer freien Ubung klicken Sie auf das Sendensymbol rechts unten,um Ihre Antwort an Ihren Tutor zu schicken.

5.2.1. Textfeld — freie Texteingabe mit Korrektur durch einen Online-Tutor

Lesen Sie sich die Aufgabenstellung im oberen Feld durch. Sie finden dort eine genaue Beschreibung, wie Ihr Text aufgebaut sein

soll und welche Punkte er enthalten soll.

Schreiben Sie in das Eingabefeld in der Mitte und formatieren Sie Ihren Text falls notwendig mit Hilfe der Formatierungsleiste
(fett, kursiv, SchriftgroBe usw.).

Um Ihren Text zu speichern, klicken Sie auf das Speichernsymbol rechts unten.

Um den Text an lhren Tutor zu schicken, klicken Sie auf das Sendensymbol rechts unten.

Sie konnen in der Zwischenzeit, bis Ihr Tutor den Text korrigiert und an Sie zuriickgesendet hat, andere Aufgaben bearbeiten.
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Abb. 50 Texteingabe mit Korrektur durch einen Online- Tutor

Nachdem der Tutor den Text korrigiert und an Sie zuriickgeschickt hat, 6ffnet sich bei Ihnen automatisch ein Benachrichtigungs-

fenster (s. Abb. 51).
Dort sehen Sie das Datum der Korrektur und die Nummer der Ubung angezeigt. Als Absender erscheint , Tutor®.

4 s. auch die Kursangebote unter: www.deutsch-uni.com
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K orrekturen:

Datum Aufgabe Ubung Absender Aktionen o
S T—— — T —— ————— B u 1
W [0
ASA W .
& B I
Textverwaltung (Gednderte und neue Texte):
Ubung Beschreibung Eigentimer Aktionen

Abb. 51 Benachrichtigungsfenster

Wenn Sie auf das Hakchensymbol klicken, wird Ihre Korrektur abgespeichert und verschwindet aus diesem Fenster. Sie finden sie
dann im Bereich Administration wieder (s. 8.2. ,Korrektur — Neu®).
Um lhren Text gleich anzusehen, klicken Sie unter , Aktionen® bitte auf das rote Hakchensymbol.

-
Korrekturen:

Datum

Aufgabe Ubung

Textverwaltung (Gednderte und neue Texte):

Ubung Beschreibung Eigentlmer

. J

Abb. 52 Benachrichtigungsfenster — Funktionen
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Abb. 53 Korrektur des Online-Tutors
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Sie sehen lhren Text im mittleren Feld (s. Abb. 53). Die Fehler, die der Tutor korrigiert hat, sind unterstrichen. In der linken Spalte
in der Mitte sehen Sie Korrekturzeichen zu Ihren Fehlern.

Die Korrekturzeichen werden in der linken Spalte unten noch einmal vollstdndig ausgeschrieben dargestellt.

Wenn Sie einen markierten Fehler anklicken, wird im unteren Feld die Korrektur des Tutors bzw. seine Erkldrung zu diesem Fehler
angezeigt.

Um einen Fehler zu korrigieren, klicken Sie mit der rechten Maustaste auf den Fehler. Die entsprechende Textstelle wird in einem
kleinen Fenster angezeigt. Sie konnen in dieses Fenster hineinschreiben und den Fehler korrigieren.

Klicken Sie auf ,0K“, um die Korrektur in Ihren Text zu tibernehmen.

Die Korrekturzeichen in der linken Spalte und die Korrektur im unteren Feld verschwinden dann automatisch.

Klicken Sie schlieBlich auf das Speichernsymbol rechts unten, um Ihre Korrekturen zu speichern.
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Abb. 54 Korrektur bearbeiten

Hinweis: Wenn Sie die Aufgabe neu bearbeiten und erneut an lhren Tutor schicken, geht der bestehende Text mit der Korrektur verlo-
ren. Wenn Sie die Aufgabe erneut bearbeiten, Ihren alten Text aber nicht verlieren mochten, markieren Sie den Text, kopieren Sie ihn
(z.B. durch die Tastenkombination ,Strg + C“) und fiigen Sie ihn in ein Textverarbeitungsprogramm Ihres Computers (z.B. Word) wie-
der ein (z.B. durch die Tastenkombination ,Strg + V*). Speichern Sie den Text dann lokal auf lhrem Computer ab.
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5.2.2. Textfeld - freie Texteingabe mit Korrektur durch den e-Assistenten und einen Online-Tutor

= |

Hier wird Ihr Text zuerst vom e-Assistenten und dann von lhrem Tutor korrigiert. Auf diese Weise haben Sie die Moglichkeit, erste
Rechtschreibfehler und einfache Grammatikfehler in Inrem Text zu korrigieren, bevor Sie den Text an lhren Tutor schicken (lesen Sie
zur Bearbeitung dieses Ubungstyps auch 5.1.15. ,Textfeld — freie Texteingabe mit Korrektur durch den e-Assistenten® und 5.2.1.
»1extfeld — freie Texteingabe mit Korrektur durch einen Online-Tutor®).

Lesen Sie die Arbeitsanweisung im oberen Feld genau durch. Schreiben Sie dann Ihren Text mit der Tastatur in das Eingabefeld in

der Mitte.

Um lhren Text zu speichern, klicken Sie auf das Speichernsymbol rechts unten.

Um den Text abzuschicken, klicken Sie auf das Sendensymbol rechts unten.

Der Text durchlauft zuerst die Priifung im e-Assistenten. Wenn der Text zuriickgeschickt wird, korrigieren Sie lhre Fehler und

schicken Sie ihn erneut ab.

Der Vorgang ,,Korrigieren — Text an den e-Assistenten schicken“ wird so oft wiederholt, bis der e-Assistent keine Fehler mehr ent-

decken kann. Dann wird der Text beim néchsten Absenden automatisch an lhren Tutor weitergeleitet.
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Abb. 55 Texteingabe mit Korrektur durch e-Assistenten und Online- Tutor
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Im Benachrichtigungsfenster, das sich 6ffnet, wenn Sie Ihre Korrektur zuriickgeschickt bekommen, konnen Sie unter , Absender

sehen, ob Sie Antwort vom e-Assistenten oder von Ihrem Tutor erhalten haben.

{ )
Korrekturen:
Datum Ubu @ Aktionen
Tut o [
lof
¥
Textverwaltung (Gednderte und neue Texte)
Ubung Beschreibung Eigentimer Aktionen
\ S

Abb. 56 Benachrichtigungsfenster

5.2.3. Sprachaufnahmen

= b’

[Aps am » Biban »

Mikrofon an Ihren Computer an. Um lhre Aufnahmen anzuhdren, brauchen Sie zudem Lautsprecher oder Kopfhorer.
Lesen Sie die Arbeitsanweisung im oberen Feld durch.

Im mittleren Feld gibt es meistens weiteres Material zur Ubung, z.B. einen Hortext. Durch Anklicken des Lautsprechersymbols

konnen Sie diesen abspielen.
Fiir die Aufnahme finden Sie im unteren Feld einen ,Recorder”.

Bei diesen Ubungen konnen Sie Ihre Stimme aufnehmen. SchlieBen Sie als Vorbereitung ein
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45 Sekunden. Stopgpeen Sie die Lfmabme (Tasie mil derm Rechieck anten rechis). Danach schicken Sie die Gofoabeme an heeo Tutorn Dhee
Tutorim, mwbzm Sie aul das Hakchen uien recils kicken.

S haben angefimzen eme Semanarahest o sclwmden. Sie sollen sie nachste Woches fhpeben, merken sher, dass Sie den Term racht embalien knamen Baiten Sie theen
Dozepden, Herm Huber, wmn eme Verlangerung.
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Abb. 57 Sprachaufnahmen
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Der Recorder ist eine Bedienleiste mit folgenden Funktionen fiir Ihre Aufnahme.

(HEDD.R_EER, )
_jl' Laufzeh: |)
l::-l-t:l a) S EH Aurssteaerung: h)
S b) l.-u.H_J'I.u'I-'r P
c) d) €) f) 9)
a4 | C ; | £ | L

Abb. 58 Recorder fiir die Sprachaufnahme
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)
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)
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Laufzeit
Lautstarkeregler
Zurlickspulen
Aufnahme
Abspielen

Pause

Stopp
Aussteuerung
Laufzeit

Zur Aufnahme lhrer eigenen Stimme klicken Sie auf das Aufnahmesymbol @ (d) und sprechen Sie in das Mikrofon. Im Feld Aus-
steuerung (h) konnen Sie die Lautstarke, mit der Sie in das Mikrofon sprechen, ablesen. Je mehr Striche in dem Feld zu sehen
sind, desto lauter wird Ihre Stimme aufgenommen. Die Aussteuerung sollte nicht zu schwach sein. Zum Beenden der Aufnahme
klicken Sie auf ,Stopp“ M (g). Der Regler der Laufzeit (a) springt dann automatisch an den Anfang zuriick. Zum Abspielen der
Aufnahme Klicken Sie auf ,Abspielen“ ¥ (e). Die Lautstérke Ihrer Aufnahme kénnen Sie durch Verschieben des Lautstirke-
reglers (b) einstellen: bei Verschieben nach links wird die Wiedergabe leiser, nach rechts wird sie lauter.

Wenn Sie |hre Aufnahme noch einmal von Beginn anhéren mdchten, klicken Sie auf das Zuriickspulensymbol # (c). Sie kénnen
dafiir auch den Regler flir die Laufzeit (a) an den Anfang zuriickschieben.

Sie konnen Ihre Aufnahme ldschen, indem Sie die Aufgabe neu bearbeiten. Wiederholen Sie dazu den gesamten Vorgang der
Aufnahme.

Um lhre Aufnahme zu speichern, klicken Sie auf das Speichernsymbol rechts unten.

Die meisten Aufnahmen konnen zur Korrektur an den Tutor geschickt werden. Um die Aufnahme an den Tutor zu schicken, klicken
Sie auf das Sendensymbol rechts unten.

Wihrend der Ubertragung sollten Sie keine weitere Aufnahme beginnen.




In digser Ubung netisen Sie hie eigens Stimme aaf, Lesen Sie zuerst immes im mitberen Feld die korze Stustionsbescheibung und uher legen
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Abb. 59 Ubungstyp Sprachaufnahme

Wenn Sie die Aufnahme an Ihren Tutor gesendet haben, schickt er Ihnen per E-Mail eine Riickmeldung dazu (zu Inhalt, Verstandlich-
keit, Fehlern usw.).

Es gibt noch eine besondere Form des Ubungstyps Sprachaufnahmen im DUO-Kursmodul uni-deutsch TestDaFtraining. Sie wird unter
5.3.3. ,Bearbeiten und Versenden des Priifungsteils Miindlicher Ausdruck“ beschrieben.
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5.2.4. Freie Ubungen im Klassenverbund: freie Texteingabe und Abspeichern des Textes in einen Klassenordner
= Sl

Bei diesem Ubungstyp lesen und schreiben Sie Texte, die in einem Klassenordner fiir alle Mitglieder aus lhrer Klasse inklusive Tutor

zuganglich sind.
Lesen Sie zuerst die Aufgabenstellung im oberen Feld.
In der linken Spalte sehen Sie die Unterordner und Texte, die bereits in diesem Klassenordner liegen.
Klicken Sie auf einen Eintrag in dieser Liste, um den Text zu lesen. Daraufhin erscheint der entsprechende Text im mittleren Feld.
In dem Feld (iber dem Text sehen Sie den Benutzernamen des Verfassers, das Datum, an dem der Text zuletzt gespeichert wurde,

und eine Kurzbeschreibung.

Werseieen Sur sach bite ;oo inlgende: Sowaton Se sochen em Smomes oder sne Aol B S e g e anreen Aasheng.
Bt e mamnd as thied Klasse in derselben Stadl Sodiesen? Dann enbaerfen Sie den il.r!il'ﬁu'lu b i Anzeige zmam
dctten Sie aul den nball und bei Aushangen auch aul das Layoull (Text, Faiben, Zeichoungen.
Eap hrauchen keme reatan Telatonmenanarn oder £ Rall Adrescen anzsgehen,
enm S il e P ines usamimeen abeden, kommen See doe Wl cbasard-Fonkdom e
Shedien Sie iwe Recherchen den amberen Lernerm im Klassenordner zur Werligumng. Klicken Sie dazu aul den gefben Ondeer ks uml danach links unten aul
das Syilenl “Naus Data”, Schraten Sie ren 1asd unil Kicken 5w s das Hakchen rechis unden, Gehen S mrer Dates anan Bamen unif fippen Sie danach
i Bl estnangg wine
A
T
;;h’l’llﬁﬁﬁ'ﬁw:ﬁl
, M 97 e Tk Jubanmealpert o arme SHEF-IT-2E TR T FUA Fa8=11T
’ L --'-e-stj- T, Bizifiraibung; neuer
\ EIREE | neins Meinung.
\\
A
-y —
g Lesen Lwon | L L—
¥

Abb. 60 Texteingabe in einen Klassenordner
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Wenn Sie selbst einen Beitrag schreiben mdchten, entscheiden Sie zuerst, wo Ihr Text stehen soll — in welchem Ordner, als neuer

Text oder als Antwort auf einen Text eines anderen Benutzers?
Klicken Sie dann mit der rechten Maustaste auf die entsprechende Ebene. Es 6ffnet sich dann ein Meni. Wahlen Sie ,Neue

Datei”.
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Abb. 61 Anlegen einer Textdatei im Klassenordner
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Schreiben Sie dann in das Textfeld in der Mitte Ihre Antwort bzw. lhren Beitrag.
Sie speichern lhren Text, indem Sie auf ,,Speichern” unten rechts klicken.
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Abb. 61 Speichern der Textdatei
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Es erscheint ein kleines Fenster. Geben Sie dort lhrem Text einen Namen (ohne Leerstellen oder Sonderzeichen) und klicken Sie

anschlieBend auf ,,0K".
Daraufhin erscheint ein zweites kleines Fenster. Geben Sie dort eine Beschreibung fiir den Inhalt Ihres Textes ein. Klicken Sie

anschlieBend auf ,,0K".
Die Speicherung Ihres Textes wird bestétigt. Er erscheint dann neben den bereits bestehenden Beitrdgen in der linken Spalte.
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Abb. 62 Ablegen der Textdatei
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Weitere Funktionen
Wenn Sie mit der rechten Maustaste auf einen Ordner oder einen Text in der linken Spalte Klicken, stehen Ihnen noch weitere
Funktionen zur Verfiigung:

-
-
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Mnctite frmand aus laer Klasse m derselben St shainren? Dann nedweren S den AUsiani oier de (7 FIESANHERL

Achte She Al dety ol und bel Aaushangsn ach ar das Lagodr (Test, Farksai, eschimingang.

St b auctsen kesine eglen Telefonmmore noder E-Mal-fodn esser ansugeben.

Wi S i e Pariner susanmen 8 beden, Kennen s die W cbosnd-Furkien mseen,

Siedien San ihre Fehercleen den ancdaren | armerm i Klassamandnsr qur Varmuqeng. Khicken S daee s den gelhen Ordner inks une damach inks omen af das
Syanbol "Meue Datei”. Schreien Sie lhoen Text und kicken Sie aul das Fakchen rechis umien Geben Sie Brer Datei eiven Hamen und tippen Sie danach eine
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Abb. 63 Weitere Funktionen im Klassenordner

Dies konnen Sie bei allen Texten / Ordern tun:

Neuer Ordner: In diesem Ordner einen weiteren Ordner anlegen.

Kopieren: Diese Datei kopieren.

Einfiigen: Eine kopierte Datei einfiigen.

E-Mail an Verfasser: E-Mail an Verfasser senden. Sollte auf Inrem Computer kein E-Mail-Programm installiert sein, benutzen Sie
den angezeigten Link mit einem E-Mail-Account, den Sie (iber das Internet erreichen konnen.

Antworten: Offnet ein Eingabefenster. Beim Speichern wird eine Antwort-Datei erzeugt.

Als gelesen markieren: Die Unterverzeichnisse des Ordners als gelesen kennzeichnen.

Als ungelesen markieren: Die Unterverzeichnisse des Ordners als ungelesen kennzeichnen.

Diese Funktionen kdnnen Sie nur bei Texten / Ordnern ausfiihren, wenn Sie diese selbst angelegt haben:
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Ausschneiden: Diese Datei ausschneiden.

Léschen: Die Datei und gegebenenfalls alle Unterverzeichnisse ldschen.

Umbenennen: Die Datei umbenennen.

Bearbeiten: Die Datei bearbeiten und speichern.

Freigabe: Vordefinierte Rechte fiir bestimmte Benutzer setzen. Der Besitzer der Datei behélt aber immer die vollen Rechte.




5.3. Probepriifung TestDaF
Im DUO-Kursmodul uni-deutsch TestDaFtraining (s. auch 1.1.2. ,uni-deutsch®) ist eine Probepriifung vorgesehen, in der Sie den
TestDaF einmal vollstandig ausprobieren konnen.

Sie finden die Probepriifung, wenn Sie im Modul uni-deutsch TestDaFtraining auf der Bausteinleiste den Eintrag

»1estsatz” anklicken.

Eine genaue Beschreibung der Priifung finden Sie im Einleitungstext. Klicken Sie dazu auf den Link ,hier*.

sps b LOLESLEL CLE
mc
N

DUO

HEETRES N DWLiNE Testsatz

Wil diogem Testeats Cf ziaflen Stsndards konzigien wurde, konno
El Leseverstehen E fa Pridfur rmn_,r. gni. Bewbenen Sie dese Aulgaben arst

&-!?: Herverstahen

T
T
T

E;f]' Il schriftiicher
L1 Ausdruck ST~ AT 0 S8 H S F e S APE Ty e e
2= Mundiicher
L1 Ausdruck

2

Tastsatz

Leseverstehen

F:.'..
® Zuruck zur Ubersicht Hérverstehen

B Letzte Aufgabe
sl Schriftlicher Ausdruck

B Shop

#® Abmelden Mindlicher Ausdruck

Abb. 64 Ubersicht der TestDaF-Probepriifung
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5.3.1. Bearbeiten und Versenden der Priifungsteile Leseverstehen und Horverstehen
Die Aufgaben der Priifungsteile ,Leseverstehen“ und ,Hérverstehen“ werden nicht in Ubungsfenstern dargestellt.
Sie erhalten stattdessen Links zu Word-Dokumenten, die die Aufgaben und Antwortblatter enthalten. Klicken Sie die Links an, um

die Dokumente herunter zu laden.
L LELhESLEL LK

i
INHALY  SHAMMATS LEEIN HPPs

uo

BEWTRES LN DHLinE Leseverstehen

Ej‘.- Leseverstenen

=

i
i

i Herverstehen
Schrftlicher

Ausdruck

Mundlicher
Ausdruck

. Testsatz

Lesetent 1: Aufgaben 1 - 10

B8 Zuruck zur Ubersicht Losatext 2: Aufgaben 11 - 20

| esetext 7: Aufgaben 21 -30
B Letrte Aufgabe

B Sheop

B Abmelden

Abb. 65 Priifungsteile in der TestDaF-Probepriifung
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Sie konnen die Dokumente am Computer bearbeiten und bei Bedarf ausdrucken. Achten Sie bei der Bearbeitung der Aufgaben
auf die vorgegebene Zeit.
Speichern Sie lhre Losungen in dem Dokument ab und schicken Sie ihn als E-Mail-Anhang an Ihren Tutor.

Lesetexr 1: Aufgaben 110

Sie suchen eine Arbertsmaoghchkeit fir einige Bek annte

o Schreiben Sie den Huchstaben fir die passende Arbedsmaoghchk et in das Kastchen rechts

Jede Arbetsmidglichkeil kann nur einmal gewihlt werden. Es gibt nichi fiir jede Person eine gesignete
Arbeitsmaoglichked. Gibt es fur sine Person keme passende Arbetsmoglichked, schreiben Sie den
Buchstaben | Die Arbetsmaoghchked im Beispiel kann meht mehr gesssahlt werden

E Sie suchen eine Arbeitsmaglichkeit fur...

- {01} |eine Freundin, die im sozialen Bereich arbeiten mochte G | o

& {02} |einen Freund, derin den LISA gin Praktikum machen machte / 023

"-" 1 ginen Freund, der gin sechemaon atiges Praktikurm im Bergich Grafik machen machte |

- Fd gine Freundin, die Arbenserfahning in einem anderen Land sammealn mochte 1

] E eine Grafikdesign-Studenting die in den Fenen im Bereich Grafik arbeiten mochte 1 =

- £

= o

= 4 ginen Informatik-Studenten, der mn Beresch Onbne-Publikation arbeten mochte 2 Fl
= 3[E]= 4 | 2

Abb. 66 Leseverstehen in der TestDaF-Probepriifung



Sie finden die E-Mail-Adresse Ihres Tutors in der E-Mail-Funktion in der oberen Konstantenleiste.
Klicken Sie zuerst auf das Briefsymbol in der Konstantenleiste. Sie erhalten dann eine Liste mit allen Teilnehmern lhrer Klasse(n).
Der Name Ihres Tutors steht oberhalb der Liste.
Klicken Sie dann auf das Briefsymbol neben dem Namen des Tutors. Es 6ffnet sich automatisch ein E-Mail-Fenster, bei dem die
E-Mail-Adresse lhres Tutors bereits eingegeben ist.

Hinweis: Sie konnen die E-Mail-Funktion nur nutzen, wenn Sie ein E-Mail-Programm auf lhrem Computer installiert haben (z.B. Out-
look, Thunderbird usw.). An 6ffentlichen Computern kénnen Sie diese Funktion nicht nutzen (s. auch 7.1.1. ,E-Mails verschicken®).

sms L LEOMESLGLE L E
11
11
DUD lhre Klasse:Mitarbeter
W vy ai Tutor JulianeWolpert
B K i ' -
B =
B Systein wny aill Machiichilam angaigai
Fhresta Mauiing
B lssn waclmilin
B Fonakin Benutcername 'I.'a'I||-|.'1|'-..-I"'\!__|:||I"V Land Status Aktionen
At ’ 2w OC=
Ry D=
o 2y D=
B Filodig e 2 ==
TV DS
29 DS
B Fopibch pon WVl psdchn ¥ 7.2 ._# E :
B | airie Aviligal ini Sichiedle 26071 2007 B 2 oo
snns Zimmetms 01 2007 e Y D=
B Shop -- Slrite 25 01 007 2 Y DS
B Akiioldai < T :' :
- ' L (e T o

Abb. 67 E-Mail-Funktion (E-Mail an den Tutor)

5.3.2. Bearbeiten und Versenden des Priifungsteils Schriftlicher Ausdruck

Die Aufgabe des Priifungsteils Schriftlicher Ausdruck gehért zum Ubungstyp , Textfeld — freie Texteingabe mit Korrektur durch einen
Online-Tutor“ und funktionieren genau so, wie die Ubungen dieses Ubungstyps in anderen Modulen bei DUO. Lesen Sie zur Bearbei-
tung dieses Priifungsteils bitte auch Punkt 5.2.1. , Textfeld — freie Texteingabe mit Korrektur durch einen Online-Tutor*.
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5.3.3. Bearbeiten und Versenden des Priifungsteils Miindlicher Ausdruck
Die Aufgaben des Priifungsteils Miindlicher Ausdruck gehdren zum Ubungstyp Sprachaufnahmen und funktionieren fast genau so, wie
die anderen Sprachaufnahmen bei DUO. Lesen Sie zur Bearbeitung der Sprachaufnahmen bitte auch Punkt 5.2.3. ,,Sprachaufnahmen®.

Der Unterschied zu den anderen Sprachaufnahmen ist, dass Sie sich hier im Testmodus befinden. Das bedeutet, dass Sie die Auf-
nahme nicht stoppen und neu beginnen konnen. Sie kénnen die Aufnahme nur ein Mal bearbeiten.
Wenn Sie bereit fiir die Sprachaufnahme sind, klicken Sie im mittleren Feld auf ,Start”.

e N
'
fdndlicher Ausdruck Aufgabe 1
S Funppn i Aogsshong il Gem Studinm an nnd midchien germ in smsm Zimmer im Stodesiensohnheim wohnee D Shudentenwsak vermitell diess Zimmer Deathalb mofin
S3e dost an
Siellen Sie sichvor
Sagen Kie, warum Sie anrufen
Fragem Sie marh Einzelheiten zum Wohnungs angebot des Smdenenwe rhs.
_— A
.
—
P
r
RECCROER
_JI Laufzef:
(L Lautzel 3
= I:B Al e
L
=
=== Lt ben ==1
a4 C P | £ L
a5 KT =
Lubsle fuinatme Lwon 7 L= Lo L-'
-_Il-'ﬂ.“ “— ' > » MereLn... Senden  Speihiem  Chedk
]
& S

Abb. 68 Miindlicher Ausdruck in der TestDaFProbepriifung

Daraufhin wird die Aufgabe automatisch gestartet. Nacheinander werden folgende Schritte automatisch gestartet:
Die Arbeitsanweisung wird als Hortext abgespielt (Sie konnen im oberen Feld mitlesen).
Die Vorbereitungs-/Denkzeit lauft automatisch ab.
Der Stimulus wird als Hortext abgespielt (die Stimme Ihres Gesprachspartners).
Die Aufnahme wird automatisch gestartet.
Nach Beenden der Aufnahme wird diese automatisch an Ihren Tutor zur Korrektur gesendet.
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6. RESSOURCEN UND FUNKTIONEN AUF DER KONSTANTENLEISTE

Die obere Leiste nennen wir ,Konstantenleiste“, denn sie enthélt immer die gleichen Symbole und Funktionen — egal an welcher Stelle
im Programm Sie sich befinden. Hier erhalten Sie einen kurzen Uberblick iiber die Konstantenleiste:

sps L LOoOLESULRLE JOW

1 ' i
11 a) b)) ¢ d e f) g h i) j
DUO

Amgelima fur Saulforond
| . Lesavarsiahen
= Hirverstelen: Austausclunnlenten

| whanrEl Fragan T namm Hadbinbiam 2l Mimmtsn) iilhisr aime
Ll Horvarstehen i e inifial

Schrftiichar

Hirearsishan: Praxisbearss
= AuSArusK g

falimmmigen wal 1l 4l Shulinmi mwiminki i R | i kin 1
ailmi i } Blidivibenl ikl bee ot il Frdijen Liki |
Fundlichar

LB AUSAruch
lLielz#l
1 -
" Girammatik
. | mEstmymmach nf hinchil
_ I L[
B Turusk Tur Ubersicht -
. i ([T i1 D=t I
Firts Autgake
Thisps fur m
B Zha
Wimqg ey
B Abmelder
i IT
& 12l i Sawillmm
\ J : J

Abb. 69 Ubersicht Konstantenleiste

a) Inhaltsverzeichnis
b) Grammatik

e) Links (zur Landeskunde)
f) Kommunikationskanéle:
- Chat
- Forum
- E-Mail
g) Notizen
h) Tafel
i) Hilfe
j) Administration (Verwaltungsfunktionen)

6.1. Inhaltsverzeichnis
Durch Anklicken des Symbols ,,INHALT“ werden die Inhaltsverzeichnisse aller Kapitel eines Kurses angezeigt.
Die Namen der Kapitel werden schwarz dargestellt. Wenn Sie auf ,,+“ bzw. ,-“ neben den Kapitelnamen klicken, kdnnen Sie die
Detailansicht fiir das jeweilige Kapitel 6ffnen oder schlieBen.
Fiir jedes Kapitel gibt es ein ,, Thematisches Inhaltsverzeichnis“ und ein ,,Bausteinverzeichnis“. Diese werden als rote Links darge-
stellt. Mit einem Klick auf einen dieser Links gelangen Sie zu dem entsprechenden Verzeichnis.
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Studienalltay
2 2
mmnmmmmmﬂ . iched
Gahimn
Theamatisches Inhaltsvarzeichnis
Bausteinverzaichnis
= eesall
Thamatisches Inhalisvarzeichnis
Baustaimvar zaichnis
= lnternal
Bausigimes zaichnis
= Eviesa llechal
Thamatisehaes lhalteoni f aichiks
Bausieimveer eichnis
= Winscliah
Thematksches lnhalswerz elchiis
Baustelmees reichnis
= l|i|,||.||'F||-
Themaksches lnhahseerzeichis
Bausteleel relchnis
= Lineraiug
Themaksches lnhahsverz elchiks
Bausteliverreichnis
Selbisrelmschsrung
Thematksches Inhahsverzelchiiks
Banstelmverzelchnlsz
= TestDiaF
Thematiaches Inhalswerzeichnls
Baustelnverzelchnis

Abb. 70 Zweigeteiltes Inhaltsverzeichnis

Durch die Unterscheidung in ,, Thematisches Inhaltsverzeichnis“ und ,Bausteinverzeichnis* haben Sie die Mdglichkeit zu entscheiden,

ob Sie Ubungen zu einem bestimmten Thema bearbeiten oder eine bestimmte Fertigkeit (Lesen, Horen usw.) iiben mdchten.

DUO

weniird-wal BaaE

£ Wertschatr
PII 1l esaveritehen
El Har¢aratehen

T Schriftiichar
EL AusAruch

Mundlicher
L1 Awsdruck

E];'. Cirammatik
i h

B Zuruck nir Upersicht
B Lstrts Aufgabe
% Shep

W Anmsaiden

LoheEab e L

Kapitsl: Studiznalitag

Inlyakt
= BAmgehote fur Stdierenss

Hitrvedstehisn: Austanschandenten
Sim haamwarian Fragan rm ainam Radinbairag @36 Mimmisw) ohar alps
Staibenieiiniliatve.

Horearstahen: Praxisboarss
Praxizmialmmgen walmond dex Stodiams sammain. Sie haren einep bnzen
Rinlivbeimay f37 Minuten) winl beantwoeeten Fiegen s Texl

* | reizeh

v | eimfungsnachwaice, Stuficnfachar umd -abschhssn
= Shidiegialliag

*  Shudienstandwrl Dewischiland

= Tipps furs Soediam

*  Umgampsiormen
& Vi il Raraf
= Wohme=n

Abb. 71 Thematisches Inhaltsverzeichnis
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6.1.1. Das Thematische Inhaltsverzeichnis
Das ,Thematische Inhaltsverzeichnis” ist aufgeteilt in thematische Gruppen.
Indem Sie auf ,+“ bzw. ,-“ neben einer Gruppe klicken, kdnnen Sie die Aufgaben, die zu dieser Gruppe gehdren, ein- oder aus-
blenden.
Die Titel der Aufgaben sind als rote Links dargestellt. Wenn Sie auf einen Link klicken, kommen Sie direkt zur jeweiligen Aufgabe.
Neben dem Aufgabentitel befindet sich noch eine kurze Beschreibung der Aufgabe.
Wenn neben dem Aufgabentitel drei Sterne *** erscheinen, handelt es sich um eine schwierige Aufgabe.

6.1.2. Das Bausteinverzeichnis
Das ,Bausteinverzeichnis® ist nach den Bausteinen (Bausteinleiste links) sortiert. Indem sie auf ,,+“ bzw. ,-“ neben einem Bau-
stein klicken, konnen Sie die Aufgaben, die zu diesem Baustein gehdren, ein- oder ausblenden.
Wie im thematischen Inhaltsverzeichnis werden auch hier die Titel der Aufgaben als rote Links dargestellt. Mit einem Klick auf
einen Link gelangen Sie direkt zur Aufgabe.
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Abb. 72 Bausteinverzenis

6.2. Grammatik

Die Grammatik ist nur in einigen der DUO-Kursmodule verfligbar, z.B. uni-deutsch sprachkurs, uni-deutsch TestDaFtraining.
Wenn Sie das Symbol , GRAMMATIK“ auf der Konstantenleiste anklicken, ffnet sich eine Ubersicht iiber alle Grammatikthemen,
die in den Kursen von DUO behandelt werden.
Die Grammatikthemen werden als rote Links dargestellt.
Wenn Sie ein Thema aus dieser Ubersicht anklicken, 6ffnet sich die Materialienseite des jeweiligen Kapitels mit den Aufgaben und
Ubungen zu diesem Grammatikthema.
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Abb. 73 Ubersicht der Grammatikkapitel

6.3. Lexik
Geben Sie das gesuchte Wort in das Eingabefeld ein.
Klicken Sie anschlieBend auf ,,Suchen®. Der Suchvorgang kann einige Sekunden dauern.
Das eingegebene Wort wird automatisch in drei verschiedenen Kategorien gesucht:
- im ,Digitalen Wérterbuch der Deutschen Sprache® (DWDS)°
- in Beispielen aus Texten
- im ,Internen Worterbuch“

Wortbeschreibungen

( Belegschatt ) |[ Suchen |

®  Ergebnis Digitales Wonerbuch der Deutschen Sprache

® Beispiele aus Texten
® Ergebnis Internes Warterbuch

Abb. 74 Lexikfenster — Eingabefeld

5 Digitales Worterbuch der Deutschen Sprache von der Berlin-Brandenburgischen Akademie der Wissenschaften
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6.3.1. Suchen im Digitalen Wérterbuch der Deutschen Sprache (DWDS)

Bei dieser Funktion wird die Bedeutung eines Wortes im DWDS® nachgeschlagen, dem gréBten deutsch-deutschen Online-Worterbuch.
Es werden grammatikalische Angaben zu dem eingegebenen Wort (wie z.B. Genus bei Nomen oder Préateritum und Perfektformen bei
Verben) und Erklarungen zu den verschiedenen Bedeutungen des Wortes angegeben. AuBerdem gibt es Beispielsétze, um die jeweilige
Bedeutung zu illustrieren, und weiterfiihrende Links.

Beispiel: Die Eingabe des Wortes ,Belegschaft” liefert nebenstehendes Ergebnis:

{ — — - — - — — p— )

Digitale Worterbuch

Y DWDS & iy

Anfragen heute: 9072 ...

Erlauterungen, Erklarungen und Hilfen

Wortinformationen aus dem DWDS

Belegschaft

- v

Abb. 75 Lexik — Ergebnis DWDS

6.3.2. Beispiele aus Texten

Das gesuchte Wort im Eingabefeld wird in einer Sammlung von Texten und Beispieltexten gesucht. Alle Beispielsatze, die das Wort
selbst oder eine abgednderte Form des Wortes enthalten, werden angezeigt. Durch diese Beispielsétze wird die Verwendung eines
Wortes verdeutlicht und Sie konnen aus dem Kontext auf die Bedeutung(en) des Wortes schlieBen.

In diesem Beispiel wird eine Auswahl an Beispielsétzen fiir das Wort ,,Belegschaft“ gezeigt.

{ )

K

Abb. 76 Lexik — Ergebnis Konkordanzer
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6.3.3. Suchen im Internen Worterbuch

Eintrage im ,Internen Waorterbuch“ gibt es nur fiir ausgewahite Worter. Meistens handelt es sich dabei um Schliisselwdrter in Texten
auf der Materialienseite, die flir das Verstandnis des Textes wichtig sind. Sie werden im Text auf der Materialienseite orangefarben
markiert. Wenn Sie das entsprechende Wort mit der Maus markieren und unter dem Text auf das Symbol ,LEXIK® klicken, erhalten Sie
einen Eintrag im internen Worterbuch (s. hierzu auch 3.2. ,Funktionen der Materialienseite”, Lexikfunktion).

Die Erklarung im ,Internen Worterbuch® ist leicht verstindlich und im Gegensatz zum Worterbucheintrag des DWDS sehr kurz. Sie
erklart das Wort im Kontext des entsprechenden Textes auf der Materialienseite. Es werden also nicht alle maglichen Bedeutungen
angegeben.

Internes Warterbuch

Abb. 77 Lexik — Ergebnis Internes Worterbuch

6.4. Tipps
Wenn Sie das Symbol , TIPPS* in der Konstantenleiste anklicken, 6ffnet sich ein separates Fenster.
Sie finden hier Tipps fiir den effektiven Umgang mit den Kursen von DUO und Tipps, die das Arbeiten mit den Ubungen
erleichtern.
Die Tipps sind nach Themen geordnet. Klicken Sie auf einen Link in der Themeniibersicht, um den Eintrag zu dem jeweiligen
Thema zu lesen.
SchlieBen Sie das Fenster, um die Tipps zu verlassen und zur Materialienseite zuriickzukehren.

‘J Tipps [17ALLGEMEINES H

Vor Beginn
Losungsanzeige

Zusammenhangender Text mit Liicken
Liickeniibungen zu Lese- ader Hirtexten
Paraphrase

Das Textverstandnis steht nicht im Zentrum der Ubung
Das Textverstandnis steht im Zentrum der Ubung
Globalverstehen
Textsorte erkennen
Thema des Textes
Anfang und Ende beachten
> Und einmal quer durch ...
Selektives Verstehen
Hauptinformationen
Schliisselwarter
Einzelne Informationen
Detailverstehen

WMlaitara Tinne fiir Warstindniziihonann

. J

Abb. 78 Lerntipps und Ldsungsstrategien
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6.5. Links
Wenn Sie das Symbol ,,LINKS* auf der Konstantenleiste anklicken, 6ffnet sich ein separates Fenster.
Dort befindet sich eine nach Themen geordnete Linksammlung.
Die Themen sind allgemein fiir Studierende und Wissenschaftler von Interesse (z.B. Informationen zu Stiftungen und
Fordereinrichtungen) bzw. richten sich nach den Themen, die in den DUO-Kursmodulen behandelt werden.
SchlieBen Sie das Fenster, um die Linksammlung zu verlassen und zur Materialienseite zuriickzukehren.

- )

Landeskunde |:.t1.|d|eren und Fnrschen in Deulst.h!ancl :I

Studieren und For
':’tlﬂungen / Furderemrrchtungen
Studieren und FFEer‘rhlmg und Wissenschaft
Yirtuelles Lernen
Recherche
Sprache
Wiarterbicher

Deutscher Akade|
Hochschulmarke
Inte:lmlio_l:;:nl l';.'!r L itaratir

Bundesministeriy Ceschichte

HDCl'l'SCII.UliBIﬂDl‘\l’.wn:\.:’:haﬂ BWL / VWL

Informationsang Jora =
Uberblick tiber Sturerramyenore

Deutsche Studentenwerke

Anerkennung auslindischer Bildungsabschliisse
unabhingiges Hochschulmagazin
Hochschulinformationssystem

Hochschuliibergreifendes Portal (Bayern)

internationales Praktikum fiir Studenten

The intemational Association for the Exchange of Students for Technical
Experience

Hochschulkonsortium

Bundesanstalt fiir Arbeit

Stiftungen | Férdereinrichtungen

Informationen zur Forschungsfarderung
Studienstiftung des deutschen Volkes
Alexander-von-Humboldi-Stiftung
Deutsche Bundesstiftung Umwelt
Friedrich-Ebernt-Stiftung
Konrad-Adenauer-Stiftung

\_ =

Abb. 79 Linksammlung zur Landeskunde

6.6. Notizen
Den Notizblock erreichen Sie (iber das Symbol ,NOTIZEN“. Mit dem Notizblock verwalten Sie lhre Notizen. Sie kénnen z.B. Folgendes
ablegen:

Notizen zu den Aufgaben

Eigenes Material

Material aus den Aufgaben (Bilder, Texte)

Sammlungen zu Wortschatz, Regeln und Redemitteln usw.

Sie konnen auf dieses Material von jedem Ort aus zugreifen. Auf die Dateien im Notizblock haben nur Sie Zugriff.
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Abb. 80 Der Notizblock

Der Notizblock umfasst diese Teile:

a) Verzeichnis (Explorer): Hier wahlen Sie Ordner und Dateien aus, mit denen Sie arbeiten wollen.

b) Ordner-, Dateiverzeichnis / Inhaltsfenster: Hier kdnnen Sie Ordner und Dateien 6ffnen, umbenennen, verschieben, sperren usw.
Wenn Sie eine Datei gedffnet haben, sehen Sie hier den Inhalt der Datei.

c) Werkzeugleiste: Die Werkzeuge in dieser Leiste sind nur aktiviert, wenn eine Datei gedffnet ist (s. auch 6.6.3.).

Auf den folgenden Seiten lesen Sie, wie Sie mit dem Notizblock abeiten.

6.6.1. Das Menii ,,Datei”
Im Menii ,,Datei“ haben Sie diese Mdglichkeiten:
Einen neuen Ordner anlegen
Eine neue Datei anlegen
Einen Ordner oder eine Datei 6ffnen
Eine gedffnete Datei speichern
Dateien hochladen, herunterladen
Datei schlieBen
Einen neuen Ordner anlegen: Klicken Sie in der Werkzeugleiste auf ,,Datei“ und wéhlen Sie im Menii ,Neuer Ordner” aus, benen-
nen Sie den Ordner und bestétigen Sie mit ,,0K".
Eine neue Datei anlegen: Wéhlen Sie im Notizblock-Explorer (siehe (a) in Abbildung 80) einen Ordner aus, in dem Sie eine neue
Datei anlegen wollen. Markieren Sie diesen durch einen Klick. Gehen Sie dann in der Werkzeugleiste auf ,,Datei“ und wéhlen Sie
dort im Menii eine ,Neue Datei“ aus, benennen Sie sie und bestétigen Sie mit ,,0K".
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Abb. 81 Datei-Menii: Neue Datei anlegen

Einen Ordner oder eine Datei 6ffnen: Wahlen Sie im linken Verzeichnis (Explorer) einen Ordner aus, in dem Sie eine Datei 6ffnen
méchten. Im mittleren Fenster sehen Sie die enthaltenen Dateien. Offnen Sie die gewiinschte Datei durch einen Doppelklick. Sie
konnen den Inhalt der Datei im Inhaltsfenster sehen und bearbeiten. Im Hintergrund ist immer noch der Notizblock-Explorer gedff-
net. Klicken Sie auf ,Explorer*, um zuriick zur Ubersicht zu gelangen.

(Datei Arvichi Hta:_r [kTEﬂjEIHIEI@Ilﬁ! F[;b;i'_l]“nmm-uj =IF =] Sowitate B |
|

‘IE?E*I’H’! 1, =it I wetrngledter | mudt_h_m.u:h:ri m.:.:hl]

lv

Zelle 1 Spalte 1 Tag <F>

Abb. 82 Inhaltsfenster einer Datei, mehrere Dateien sind im Hintergrund gedffnet
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Eine gedffnete Datei speichern: Wenn Sie lhre Notizen speichern wollen, klicken Sie in der Werkzeugleiste auf ,Datei“ und wahlen
Sie dort ,Speichern” (s. auch 6.6.3., dort unter (b)).

pan Anach  Hile Er {:'T :Trij tz]j |E;5| HI =| [H-l -"';-I FIH]Hl_lm-*mrcﬂ =1 [?_3 Gttt ﬁ‘

Speichesn unier  ChieShitteS

Dialed achiiefler,  Chiviad
¥
Eet=pleied

BerspiefEg

'E'q:hu'l Liechtor § ueburgl.odibor | mecht_der_maedtor®  AoeiDaked. edior® i Agnifest et |
( Zella 1 Spalte 94 Tag <F)

Abb. 83 Eine Datei speichern

Um die Notizen in einem anderen Ordner abzuspeichern, wahlen Sie ,Speichern unter* und wahlen Sie dann in der linken Spalte
(,Directories”) den entsprechenden Ordner aus. Bestétigen Sie lhre Wahl mit einem Doppelklick! Klicken Sie ,0K*, um das

Fenster wieder zu schlieBen.

Speichemn unter. .. [ %]

Iternp .uni-deutsch.de:6060)slide/filesjjulianefunideutschy L'
Directories Files
Aprill 1. editor

alles_neu AprilTest . editor
uebungen uebungl editor

Selection:
IﬂpriIDatei .editor

Abb. 84 Eine Datei speichern. Hier: Einen Zielordner auswahlen.
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Dateien hochladen, herunterladen:

Dateien hochladen: Um z.B. Bilder oder Grafiken in den Notizblock einzufiigen, miissen Sie das gewiinschte Bild zuerst in den
Notizblock hochladen.

pani 2ot tite | B &| o] w|Bz|s|E|o| @] Flx|U|FE o || oo b
MeerOrdrer — CrbShite e [ ] Distenanig | DakedtyDs | Gl | Lstete Ardrag | Besilzer
Heue Dabs AR+Shifth | machl_dder_mes.ediol g tion el -srean | LS5 Tue, 24 hpr 2007 15; 146, |
Gitnen Chis Prallaka, oo appiationjoctot -strsam LT, 24 Apr 2007 16:175..,
" uehiral edror applcanon jootet choeam | 1[Tue, 0 1an 2007 15:189:
Fiunieraden .

Abb. 85 Eine Datei hochladen

Wahlen Sie dazu unter ,Datei“ den Meniipunkt ,,Hochladen®. Sie kénnen darauf ein Bild, das auf dem Computer zur Verfligung
steht, 6ffnen.

Wahlen Sie nun in der linken Spalte (,Directories”) den Zielordner und bestatigen Sie mit einem Doppelklick Ihre Wahl. Klicken Sie
dann auf ,,0K“.

D atei Upload | x|
Itemp .uni-deutsch.de: 6060 slide/filesfjulianefunideutsch) Ll
Directaries Files
aprill aprilDatei, editor
alles_neu AprilTest, editor
uebungen macht_der_mai.editor

trallala. editor

Selection:

IDUO_LDgD_SDfl .ipa
Carcel

Abb. 86 Eine Datei hochladen. Hier: Einen Zielordner auswahlen
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Das Bild steht nun zur weiteren Benutzung im Notizblock zur Verfligung (s. auch 6.6.3. dort unter (e)).

Dateien herunterladen: Ahnlich wie beim Hochladen verfahren Sie, wenn Sie Dateien vom Notizblock auf den Computer herunter-
laden mochten.

Wahlen Sie im Inhaltsfenster eine Datei aus und klicken Sie dann in der Werkzeugleiste auf ,Datei“ und dort auf ,Runterladen®.

S ) I Y ) ) B S &)
Meuer Ordrer ChlbeShittsM |4y . Ciakainaineg

ey Giliia Lutzta Aroksing Besitan

Mewe [ abm Bl+Shift= A il atee. i o [ boibaa T3 e 2 Z18 43
Cillnen Chilel Al o or sppbiesrion ot -stresm ToE e, 5 Apw FTOT 12010

DUD Loga soft ipg apphcation/oc st -shraam Z004 Tue, 24 Apr 2007 1012510,
Hachladar

Abb. 86 Eine Datei herunterladen

Wahlen Sie das Verzeichnis auf Ihrem Computer, in dem Sie die Datei ablegen wollen. Bestétigen Sie mit ,Speichern®. Offnen Sie
das Dokument spater mit einem Textverarbeitungsprogramm (z.B. Word).

Datei schlieBen: Um eine Datei zu schlieBen, wahlen Sie in der Werkzeugleiste unter ,Datei“ den Mentiipunkt ,Datei schlieBen®.

Dabet  Argschi  Hille: | u ‘_l IE&JIE_—IHIE'@I _'“:1 F|J{iU||H~n~1~.-.-.-.-| jl? :]F.rhtrm‘h‘ %‘
. k. Test, , Texd, . Molmen ablegen im Hotehlnck =

= [, Moteen ghlsoen oo Plolebilock, Moboen ahilegen o Motetiloek
S pnickyan Chie&
Speichemnunier . ChieShiftsS

| | of”

Exploree  dewillest edior” |

Leds 7 Spate 170 Tag <F

Abb. 87 Datei schlieBen
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6.6.2. Funktionen iiber die rechte Maustaste im Kontextmenii
Wenn Sie einen Ordner oder eine Datei im Inhaltsfenster markiert haben, konnen Sie verschiedene Funktionen auch tber die rechte
Maustaste aufrufen:

(Fretlion, St 200 ez

Abb. 88 Funktionen (iber die rechte Maustaste

= Offnen

= Kopieren

= Loschen

= Verschieben

" Umbenennen

= Lock (Sperren oder Entsperren)

= Offnen: Hier konnen Sie die ausgewahlte Datei 6ffnen.

= Kopieren: Uber diese Funktion konnen Sie eine Datei in einen anderen Ordner kopieren. Klicken Sie auf ,,Kopieren“, wahlen Sie im
Fenster auf der linken Seite den Zielordner aus und bestétigen Sie mit einem Doppelklick. Klicken Sie anschlieBend auf ,,0K*.
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Directories Files Directories Files
aprill AprilDatel, editor aprill aprilDatei. editor
alles_neu AprilTest, editor alles_neu AprilTest, editor
acht_er_ma. et racht_er_r. e
trallala. editor trallala, editor
Selection: Selection:
]ApriiTest.editDr IApriITest.editor
Conce Carce
\ \.
Abb. 89 Eine Datei kopieren Abb. 90 Eine Datei verschieben

Ldschen: Hier konnen Sie Dateien oder Ordner l6schen. Bitte beachten Sie, dass nur freigegebene Dateien oder Ordner geldscht
werden konnen (s. auch ,Lock (Sperren oder Entsperren)*).

Verschieben: Wahlen Sie im Dialog ,Verschieben®, um eine Datei in einen anderen Ordner zu verschieben. Sie konnen in der lin-
ken Spalte des neuen Fensters den Zielordner auswahlen und mit Doppelklick bestétigen. Klicken Sie anschlieBend auf ,,0K“, um
das Fenster zu schlieBen.

Umbenennen: Uber den Meniipunkt ,Umbenennen“ kénnen Sie einer Datei einen neuen Namen geben.

Lock (Sperren oder Entsperren): Dateien oder Ordner im Notizblock konnen gesperrt oder nicht gesperrt sein. Sie erkennen dies
am Schlosssymbol neben dem Dateinamen. Dies sichert die Dateien vor unberechtigtem Zugriff anderer Nutzer. Hinweis: Sie kon-
nen Dateien nur lI6schen, wenn diese nicht gesperrt sind. Um Dateien zu sperren oder zu entsperren, wéhlen Sie (iber die rechte
Maustaste ,,lock” (sperren) bzw. ,unlock” (entsperren) aus.

Dateiname |
@ \aprilDatei, editor

| hpriTest.editar

] UO_Logo_soft.jpg

-

Abb. 91 Gesperrte und verfiigbare Dateien

6.6.3. Die Werkzeugleiste im Notizblock

Wenn Sie sich in einer Datei im Notizblock befinden, konnen Sie die verschiedenen Funktionen (a) bis (j) tiber die Menlileiste abrufen,
um den Inhalt lhrer Datei zu formatieren oder zu erganzen.

[Dalni Arccht il H.I ¢x|- [.—E|EE|E=,|5_;|_.|@-|:1| [.-[},:|u.||.qn= = =] St E]
a) b) ¢ d e f) g) h i) j)

Abb. 92 Die Werkzeugleiste im Notizblock
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a) Datei, Ansicht und Hilfe:
Datei: s. 6.6.1.
Ansicht: Hier kdnnen Sie die Ansicht der Notizblockstruktur (, Tabellenansicht“) und der einzelnen Textdateien (, Text Editor) ein
stellen. Sie kdnnen auf diese Weise bestimmen, welche Informationen Ihnen angezeigt werden bzw. welche Grundeinstellungen
(Hintergrundfarbe, Schriftart, -groBe, -farbe) die Textdateien haben. Wenn Sie auf ,,Default” klicken, wird die Grundeinstellung
wieder hergestellt.
Hilfe: Hier finden Sie die Erklarungen zur Nutzung der Funktionen im Notizblock.

[Tabefieriansicht | Te§Edtor |
Tabellenspalten wabjfn:
\ Spalten

[Erstelidatum -
Etag

[Executable

lLock Token

Lack Type

LLock Scope

[Display Mame

jContent Language LI

e

L [ : | ( Defaul: J) o | attrechen j

T
Abb. 93 Einstellungen fiir den Notizblock

b) Speichern: Hier speichern Sie die letzen Anderungen in der gedffneten Datei.

c) Eingabe riickgangig machen, Eingabe wieder herstellen: Mit dem Pfeil ,zurlick“ machen Sie die letzte Eingabe riickgangig. Um
eine zuriickgesetzte Eingabe wieder herzustellen, klicken Sie auf den Pfeil ,,vor*.

d) Ausschneiden, Kopieren, Einfiigen: Mit diesen Funktionen konnen Sie Textstlicke ausschneiden oder kopieren und an anderer
Stelle (auch in anderen Dateien) wiedereinfiigen.

e) Bild(er) einfligen: Es konnen nur Bilder, die Sie hochgeladen haben, eingefligt werden (s. auch 6.6.1., dort unter ,,Dateien hochla-
den®). Am besten legen Sie sich einen Ordner an, in dem Sie die Bilder archivieren. Um ein Bild einzufiigen, 6ffnen Sie zuerst
das betreffende Bild und klicken dann mit der rechten Maustaste auf das Bild, um es zu kopieren. Es erscheint der Dialog ,,Dieses
Bild kopieren?“. Bestatigen Sie mit ,,Ja“. Dann gehen Sie in die Datei, in die Sie das Bild einfligen mochten, und setzen den
Cursor an die entsprechende Stelle. Klicken Sie dann auf das Symbol ,Bild einfiigen“. Sie kdnnen nun noch die GroBe des
Bildes konfigurieren (idealerweise sollte das Bild nicht groBer als 400 x 400 Pixel sein). Klicken Sie abschlieBend auf ,Uberneh-
men“, um das Bild einzufiigen.

f) Alles markieren: Der gesamte Inhalt der Datei wird markiert.

0) Suche: Uber diese Funktion konnen Sie Wérter bzw. Wortteile im Text suchen lassen. Klicken Sie dazu auf das Symbol fiir Suche
und geben Sie dann das gesuchte Wort in die Maske unter dem Textfenster ein. Im Text werden die Ergebnisse dunkelblau hervor-
gehoben. Wenn Sie auf die Enter-Taste driicken, sehen Sie weitere Suchergebnisse im Text.
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Abb. 94 Suchfunktion im Notizblock

h) Drucken: Zuerst wird der Inhalt einer Datei im Browser gedffnet. Dort kdnnen Sie im unter ,,Datei“ > ,Drucken” den Inhalt aus-

drucken.

i) Textformatierung: Hier konnen Sie lhren Text formatieren. Ihnen stehen folgende Optionen zur Verfiigung: Schrift fett, kursiv, unter-

strichen setzen, Schriftart, -groBe und -farbe einstellen.
j) Tabelle einfiigen:

( ? Reihen
\) I
Spaken
b
Breite
[700
Hihe
fz00
Rahmen
i
lznm ten mMa
b
Auffillung em BB
K —eine B8

[ Ubemetmen |  Abbrechen |

riftfarbe | B

eratur,

Abb. 96 Eigenschaften einer Tabelle Abb. 95 Tabelle

Sie fligen eine Tabelle ein, indem Sie auf das Symbol fiir Tabelle klicken (s. Abb. 95). Wahlen Sie das erste Symbol von

oben zum Einfligen einer Tabelle.

Es offnet sich ein Mendi, in dem Sie die Eigenschaften der Tabelle einstellen kénnen. Sie miissen nicht alle Felder ausfiillen,
mindestens jedoch die Felder Spalten und Reihen. Die Eingabe ,Rahmen“ muss mindestens den Wert ,1“ haben, sonst kann
die Tabelle nicht sichtbar dargestellt werden. Bei Nichteingabe des Feldes ,Rahmen” wird der Wert automatisch mit ,1¢
belegt. Die Rahmenbreite kann spéter im Menii , Tabellenrahmen editieren“ verdndert werden. Klicken Sie auf ,,Ubernehmen*
um die Tabelle im Editor anzuzeigen.
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Abb. 97 Tabelle im Notizblock

—-eine B
ATy

Abb. 98 Tabellenreihen, -spalten einfiigen

Mit den in Abb. 96 beispielhaft eingegebenen Daten erzeugen Sie eine Tabelle wie in Abb. 97.
Sie konnen (ber die Funktion ,Tabelle“ die Tabelle erganzen:

- Tabellenreihe anfiigen

- Tabellenspalte anfligen

Hinweis: Der Cursor muss sich dabei in der Tabelle befinden. Es wird an die vorhandene Tabelle unten eine Reihe bzw. links eine Spalte

angefiigt.

ftfarbe | B8
- Rahmenbreite editieren

) |

-ene & _te |

Abb. 99 Tabellenrahmen editieren Abb. 100 Tabellenrahmenbreite

Um den Tabellenrahmen zu editieren, muss sich der Cursor in der Tabelle befinden. Es erscheint ein Dialog, der die aktuelle

Rahmenbreite anzeigt. Rechts neben dem Eingabefeld kdnnen Sie die Rahmenbreite von ,,0“ (nach unten) bis ,10“ (nach oben)

einstellen.
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7. KOMMUNIKATION

Sie haben mehrere Moglichkeiten, bei DUO mit Ihrem Tutor und den anderen Teilnehmern zu kommunizieren:
Uber E-Mail und Kurznachrichten
Uber Chat
Uber das Forum

Sie finden diese Funktionen auf der oberen Leiste:

1]
BES
i
.“.'-.."r'!
Chat

® (bamich

B L=icie Sidgabe

B Alimelden

|_RIBE T

o Shng

B Sellsleinschileamg

B i aaiti

Abb. 101 Kommunikation im Lernprogramm — Ubersicht

7.1. E-Mail und Kurznachrichten
Mit Hilfe der E-Mail-Funktion konnen Sie Teilnehmern aus Ihrer Klasse und lhrem Tutor E-Mails und Kurznachrichten schicken.

Hinweis: Sie konnen die E-Mail-Funktion nur nutzen, wenn Sie ein E-Mail-Programm auf Ihrem Computer installiert haben (z.B.

Outlook, Thunderbird usw.). An offentlichen Computern kdnnen Sie diese Funktion nicht nutzen.
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Abb. 102 Mailfunktion

a) In den beiden oberen Zeilen sehen Sie den Namen Ihrer Klasse und den Benutzernamen Ihres Tutors.
b) In dieser Zeile haben Sie drei Moglichkeiten:
- Mail an Tutor: Hier offnet sich automatisch ein E-Mail-Fenster, bei dem die E-Mail-Adresse Ihres Tutors bereits als Empfanger
eingetragen ist.
- Mail an alle: Hier 6ffnet sich automatisch ein E-Mail-Fenster, bei dem die E-Mail-Adressen aller Teilnehmer lhrer Klasse bereits
als Empfanger eingetragen sind.
- Nachrichten anzeigen: Hier konnen Sie die zuletzt versendeten und empfangenen Kurznachrichten ansehen.
c) Benutzername: Hier sehen Sie die Benutzernamen aller Teilnehmer in Ihrer Klasse.
d) Nachname: Hier sehen Sie die Nachnamen aller Teilnehmer in Ihrer Klasse.
e) Letzter Log-In: Das Datum zeigt an, wann ein Teilnehmer das letzte Mal bei DUO eingeloggt war.
f) Land: Hier sehen Sie, aus welchen Landern die Teilnehmer lhrer Klasse kommen.
g) Status: Hier sehen Sie, ob ein Teilnehmer im Moment bei DUO online ist: =" = Teilnehmer ist online / @ = Teilnehmer ist offline
h) Ansprechbarkeit: Hier sehen Sie, ob ein Teilnehmer ansprechbar ist (diese Funktion kann man in der Administration ein- und aus-
schalten, s. auch 8. ,Verwaltungsfunktionen fiir Teilnehmer*, dort unter 8.4. ,,System*): ¥ =Teilnehmer ist ansprechbar /
=2 =Teilnehmer ist nicht ansprechbar
i) E-Mail: Hier konnen Sie dem jeweiligen Benutzer eine E-Mail schicken.
j) Kurznachricht: Mit dieser Funktion konnen Sie dem jeweiligen Benutzer eine Kurznachricht innerhalb der DUO-Plattform schicken.

7.1.1. E-Mails verschicken
Klicken Sie auf das Briefsymbol (i) neben einem Namen in der Liste. Es 6ffnet sich dann automatisch ein E-Mail-Fenster, bei dem
die E-Mail-Adresse des jeweiligen Benutzers bereits eingetragen ist.

7.1.2. Kurznachrichten verschicken
Klicken Sie auf das Symbol mit dem Briefumschlag (j) neben einem Namen in der Liste, um eine Kurznachricht an diesen Teilneh-
mer zu verschicken.
Daraufhin 6ffnet sich diese Eingabeansicht. Schreiben Sie Ihre Kurznachricht in das Textfeld in der Mitte.
Klicken Sie dann auf ,,Abschicken”.
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Abb. 103 Kurznachrichten Textfenster

Der Teilnehmer erhélt die Kurznachricht in einem kleinen Pop-Up-Fenster, wenn er sich das ndchste Mal bei DUO einloggt.
Wenn Sie eine Kurznachricht empfangen, konnen Sie auf das Symbol unter der Nachricht klicken, um zu antworten.
Es o6ffnet sich dann wieder die Eingabeansicht, und Sie konnen erneut eine Kurznachricht verfassen und abschicken.

Hinweis: Wenn Pop-Up-Fenster in lhrem Browser blockiert werden, konnen Sie keine Kurznachrichten empfangen. Stellen Sie in die-
sem Fall in Inrem Browser ein, dass Pop-Ups fiir ,www.uni-deutsch.de® zugelassen werden.

E |
4 &
P e THARYT M 7
C LLe @ LAORnETs L - =]
Chowinde mich freuen. i il rZ
[schiss I
kL=l Ul TI
. 7

Abb. 104 Kurznachrichten — Mitteilung

7.2. Chat
Im Chat kénnen Sie sich mit Teilnehmern Ihrer Klasse und lhrem Tutor zeitgleich unterhalten.

7.2.1. Chataufgaben

In vielen DUO-Kursmodulen gibt es Chataufgaben. Sie stehen jeweils auf der Materialienseite im Aufgabenfeld. Ihr Tutor wird Ihnen
Termine und Aufgaben fiir Klassenchats vorgeben. Ansonsten konnen auch Sie feste Zeiten mit Teilnehmern aus lhrer Klasse oder Ihrem
Tutor verabreden, zu denen Sie eine bestimmte Aufgabe im Chat diskutieren.

Beispiel flir eine Chataufgabe: ,uni-deutsch sprachkurs” > ,Studienalltag“ > ,Schriftlicher Ausdruck” > ,Aufgabe 1“ > ,Materialien-
seite”
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( ~
E Chataufgabe:

1 Wie finanzieren die Studenten il Leben?
Klicken Sie auf die Grafik und sehen Sie sich
mit Mitgliedein ihrer Klasse im Kl

das Schaubild an. Verabreden Sie sich
assenchat und sprechen Sie uber di
Prozentzahlen finden Sie normal, welche ungewahnlich?

£ e Grafik. Welche
Wie ist das in lhrem Land?

Butimaand 10

3
st o4 b witw el der
= B eries 7800

|

Abb. 105 Beispiel fiir eine Chataufgabe aus dem Modul uni-deutsch sprachkurs

7.2.2. Ubersicht iiber die Funktionen des Chatfensters

Klicken Sie in der oberen Leiste auf das Symbol ,,CHAT“, um in den Chat zu gelangen. Es dffnet sich ein neues Fenster.

DUO Zoigd1io0 AllonsSiud betnit den Raom
e e Moo >|AlvonaSid] Herzlich Willkemmen im Chal von Uni-Deot=ch, Um die Hilleseilen
aufzuniden, tippen Sie /help . Um den Chat zu verlaszen, tippen Sie fhye
T4l
I a b
ARl ) )
iElENS
Hizrlin
Allons
i
B Cluai veslassen )
e) c) d)
=
| A

GOES® Senden | I8 S——

Abb. 106 Chatfenster

a) Chatrdume: Ihnen stehen zwei Chatraume zur Verfligung: der ,Klassenraum* oder die , Cafeteria“. Sie betreten einen Chatraum
durch Anklicken.

- Chat im Klassenraum: Den Klassenraum konnen nur Mitglieder Ihrer Klasse betreten.
- Chat in der Cafeteria: Die Cafeteria konnen alle Teilnehmer, die bei DUO angemeldet sind, betreten.
b) Chatfenster: Hier findet eine offene Unterhaltung statt, die Sie mitverfolgen kdnnen und an der Sie aktiv teilnehmen kénnen. Zu

Beginn jedes neuen Beitrages sehen Sie das Datum und die Uhrzeit. Sie sehen nur ca. die letzten 10 Beitrage, dltere Beitrdge
konnen nicht eingesehen werden.

c) Textfeld: Geben Sie lhre Nachrichten ins Textfeld ein und schicken Sie sie durch Anklicken von ,Senden” oder driicken der

Enter-Taste in das Chatfenster; dort werden sie fiir alle im Chatraum anwesenden Nutzer sichtbar. Neben dem Textfeld ist eine
kleine Auswahl an Smileys. Klicken Sie einen Smiley an, um ihn in das Textfeld einzufiigen.
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d) Farbauswanhl: Klicken Sie auf eine Farbe auf diesem Balken. Ihr Text im Chatfenster erscheint dann in der Farbe, auf die Sie
geklickt haben.

e) Hilfe: Hier kdnnen Sie sich Hilfe holen, aber auch weitere Smileys finden, die Unterhaltung speichern, usw.

f) Chat verlassen: Wenn Sie auf ,,Chat verlassen“ klicken, schlieBen Sie das Chatfenster und verlassen die Unterhaltung.

7.3. Foren
Hier konnen Sie Beitrage lesen und schreiben. Die Beitrage bleiben (iber ldngere Zeit im Forum stehen.

7.3.1. Aufgaben fiir das Forum
Auch fiir die Foren gibt es eine Reihe von Aufgaben. Sie stehen auf der Materialienseite im Aufgabenfeld. Sprechen Sie sich mit den
Teilnehmern lhrer Klasse und Ihrem Tutor ab, welche Aufgaben Sie gemeinsam bearbeiten méchten.

Beispiel fiir eine Aufgabe im Forum: ,,uni-deutsch sprachkurs® > ,Studienalltag” > ,Horverstehen“ > ,Aufgabe 3“ > , Materialienseite“.

Abb. 107 Beispiel fiir eine Forumsaufgabe aus dem Modul uni-deutsch sprachkurs

7.3.2. Ubersicht iiber die Funktionen des Forums
Klicken Sie in der oberen Leiste auf ,FORUM*, um in das Forum zu gelangen. Es 6ffnet sich ein neues Fenster. Es ist wie folgt aufge-
baut:

Bedienungsfunktionen:

a) Mitgliederliste

b) Suche

c) FAQ: Haufig gestellte Frage (Anleitungen zu speziellen Funktionen in den Foren).

d) Neue Nachrichten: Wenn ein Mitglied des Forums Ihnen eine private Nachricht gesendet hat, erscheint hier eine Nachricht. Sie
konnen anderen Mitgliedern auch private Nachrichten senden, indem Sie auf den Namen klicken.

e) Profil: Profil anzeigen lassen (personliche Daten andern, Bild eingeben usw.).

f)  Forum verlassen: SchlieBen des Forumfensters.

{ )

i a) b) 0
L1 1
DUO

wli

- w0

. J

Abb. 108 Forum-Ubersicht (Beispiel)
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Forum-Ubersicht: Sie haben Zugang zu mehreren Foren: dem ,Klassenforum“ und den ,Allgemeinen Foren*. Sie 6ffnen ein Forum

durch Anklicken.

- Klassenforum: Das Klassenforum kénnen nur Mitglieder Ihrer Klasse offnen. Meistens gibt der Tutor die Aufgaben und Themen
VOr.

- Allgemeine Foren: Fiir alle Teilnehmer, die bei DUO angemeldet sind (,Cafeteria“ und ,Mitteilungen des DUO-Teams*).

Anzahl Themen/Beitrdge: Hier sehen Sie, wie viele Themen es in einem Forum gibt und wie viele Beitrége bereits dort abgelegt

sind.

Letzter Beitrag: Hier sehen Sie, wann der letzte Beitrag in einem Forum verfasst wurde und wer ihn verfasst hat. Wenn Sie den

Namen des Verfassers anklicken, kdnnen Sie sein Profil ansehen.

7.3.3. Auf einen Beitrag antworten
Klicken Sie zunachst auf ein Forum, um die einzelnen Themen in diesem Forum zu sehen.
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el :._""T'HM_::_
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=+
_ I
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Abb. 109 Themen in einem Forum (Beispiel)
Wenn Sie eine Antwort zu einem Thema verfassen mochten, klicken Sie in der Forentibersicht auf den Titel eines Forums. Rechts

konnen Sie sehen, wer der Autor des letzten Beitrages eines Themas ist und wann der letzte Beitrag verfasst wurde.
Der Text zu diesem Beitrag wird angezeigt.
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B Sie halien kelne neien
Hachrichien

B Finfil

B Heus Deirags
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B Form verlasesn
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Forum-Ubarsicht = Altona = Macht intemet sischtin?

Thema: Macht Internet suchtig?
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Abb. 110 Beitrag in einem Forum

= Wenn Sie auf einen Beitrag antworten méchten, klicken Sie auf ,antworten®.
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Abb. 111 Antworten auf einen Beitrag

89



Es 6ffnet sich dann ein Feld, in das Sie lhre Antwort schreiben konnen:
Schreiben Sie eine Uberschrift in die Titelzeile.
Den Text schreiben Sie in das Eingabefeld in der Mitte.
Durch Anklicken von ,,Absenden® wird Ihr Text im Forum abgelegt.

-.. Elivgdiedeoliar il
HEN
B Sie bl Wit £l
W] |
B | 1 i I i 1 =1 L I
Ithrll.‘Hrl:l "'| i“llrlll-—ﬂ'
L o e LTEE Shies koreen schied num markiorton Tt hrougetugl seaden
2888 =
- li] I -i?_'-‘_‘.l :l ';-E‘ nﬁ
T
DD e
LI reim 1 Ll
=
m]i=i= H
r
|
|

Abb. 112 Beitrag absenden

Ihre Antwort erscheint unten als letzter Beitrag zu dem ausgewéhlten Thema.
Nun kénnen die anderen Teilnehmer darauf antworten.

Rechts oberhalb des Textes finden Sie drei Funktionen. Mit der Funktion ,,Quote” kopieren Sie einen Text in ein neues Textfeld. Sie
schreiben dann unter die Kopie Ihre Antwort. Auf diese Weise machen Sie deutlich, auf welchen Text Sie sich beziehen.

Sie konnen Ihre selbst verfassten Texte nachtréglich bearbeiten, indem Sie auf ,,Edit” klicken“ oder l6schen, indem Sie auf das
X Klicken.
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Abb. 113 Beitrag bearbeiten

7.3.4. Ein neues Thema anlegen
1 Offnen Sie das Forum. Klicken Sie dort auf ,neues Thema“.
i Es ist genauso zu bearbeiten, wie die Funktion ,antworten” (s. 7.3.3).

DUO

e L Forum-Ubersicht = Altona = Macht imemeat stchiin’
B Sl Riibai Reliee b Thema: Macht Internet stGchtig?
Hivchrichizn
B Foofil

Wie viel Zeit verbaingst Do lin Int=rmst?

if': Yoche
B Heuz Dairags I“ :
B Figune Bailvage :T'“_: meheere Stunden pro Ta
B Beimage ohne Antwon | Shrrne absenden
Ergebiten snreigan
L g
B Forum verl assen @% j
Varheriges Thema Machstes Thema
Auitag Machiichn

"LI|.|F|1H.-I|"'||‘IJ-'| B ersast ar |7 et 2005 10834 Tiel Macht Im=rnat 5_..'_r-..:_|' (= Titak

Abb. 114 Neues Thema erstellen
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7.3.5. Eine Umfrage hinzufiigen

Wenn Sie ein neues Thema anlegen, konnen Sie auch eine Umfrage schalten. Die anderen Teilnehmer konnen ihre Stimme fiir eine
Antwort abgeben.

Formulieren Sie eine Frage.

Schreiben Sie mindestens zwei Antworten und klicken Sie jeweils hinter der Antwort auf ,,Antwort hinzufiigen*.
Klicken Sie auf ,,Absenden”.

Imfrage hinzufugen

T Sollen wir uns duzen?

Antwort Ja, war kannen "du” sagen ( i Antwan hinzufiigen )

Vorschau Absenden
L «

Abb. 115 Umfrage hinzufiigen

Die nachsten Teilnehmer sehen Ihre Umfrage in dieser Form und konnen ihre Stimme abgeben. Unter ,Ergebnis anzeigen“ kénnen Sie
jederzeit sehen, wie viele Stimmen bereits abgegeben wurden.

( )
len wir uns duzen?

Stimme absenden

|

Abb. 116 Umfrage — Ansicht
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7.3.6. Profil anlegen
Jeder Teilnehmer hat ein Profil, in dem er Informationen (ber sich anlegen kann, wie z.B. E-Mail-Adresse, Beruf, Interessen, usw. Die
anderen Teilnehmer konnen diese Informationen dann einsehen.

Hier kdnnen Sie auch ein Bild von sich hinzufiigen (GréBe maximal 80 x 80 Pixel). Es erscheint dann neben jedem Beitrag, den Sie
schreiben.

DUO

natailungean

. J

Abb. 117 Profil

7.4. Tafel / Whiteboard
In Vorbereitung, Beschreibung folgt.

Aktuelle Informationen zu Neuerungen auf der Plattform erhalten Sie jederzeit (iber: www.uni-deutsch.de unter ,Hilfe*
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8. VERWALTUNGSFUNKTIONEN FUR TEILNEHMER

Durch einen Klick auf das Symbol ,ADMIN“ in der Konstantenleiste erscheinen die Symbole Ihrer Verwaltungsfunktionen auf der linken
Leiste. Im Folgenden geben wir Ihnen einen kurzen Uberblick iiber die Verwaltungsfunktionen:

s D DDOENESEONE QW

DUO

oNl S
B Himzai a)

B Konekon b)

| ~.,--'r.-|uc)

B Jurck Tur Ubersich
B Lotzte Aufgabs

B Shop

B Ahmelden

Abb. 118 Administration Teilnehmer

a) Nutzer: Hier konnen Sie Ihre eigenen Daten sehen und dndern (z.B. Ihr Passwort).

b) Korrektur: Hier verwalten Sie die Korrekturen, die Sie von Ihrem Tutor oder vom e-Assistenten zuriickgeschickt bekommen.

c) System: Hier &ndern Sie die Einstellungen an Ihrem Computer (GroBe der Ubungsfenster usw.) und konnen die Klasse wechseln
(wenn Sie Mitglied in mehreren Klassen sind).
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8.1. Nutzer - Verwaltung

Klicken Sie zuerst auf den Eintrag ,,Nutzer” und dann auf den Eintrag ,,Verwaltung“ auf der linken Leiste, um in die Verwaltungs-

libersicht zu gelangen.

Sie sehen lhre Angaben (Name, E-Mail usw.) Sie konnen hier alle Angaben auBer dem Benutzernamen &ndern.
Wenn Sie Ihr Passwort andern méchten, klicken Sie in der Zeile ,Passwort dndern“ auf den Knopf ,Andern”. Geben Sie in der

darauf folgenden Seite das neue Passwort ein und wiederholen Sie es.

Um Ihre Anderungen zu speichern, klicken Sie auf , Abschicken*.

DUO

HINENES-LUNS ONLENR

B Kueirektin

B Systemn
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B Lotz Aufgabe
B Shop
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e
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Slrace.

Pz
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Teleron
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Passwort andern.
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|!'Ierr "I

élfnednhn
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Ii-lnnlnnr:I_ Nordeuropa

|Deu13 ch

H

(5465821 326584

[AltonaSud @ de

I Sonstiges

I Sonstiges B
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=

Abb. 119 Nutzer — Verwaltung
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8.2. Korrektur — Neu
Wenn der e-Assistent oder Ihr Tutor eine Aufgabe an Sie zuriicksendet, 6ffnet sich automatisch ein Benachrichtigungsfenster, aus dem
Sie die Korrekturen auch 6ffnen kdnnen. Sie finden die Korrekturen aber auch hier in der Verwaltungsiibersicht.

Wenn Sie auf den Eintrag ,Neu“ klicken, sehen Sie alle Aufgaben, die neu an Sie zurlickgesendet worden sind.
Um lhren Text gleich anzusehen, klicken Sie unter ,Aktionen® auf das rote Hakchensymbol.

sss D COLEGLECELLE

DUID Karrakturan

- _"_' "L‘“' LI Ung SO sanOer Dratury @. BN .

Abb. 120 Neue Korrekturen dGffnen

Daraufhin 6ffnet sich das Ubungsfenster mit Inrem Text und der Korrektur.

Sie sehen lhren Text im mittleren Feld. Die Fehler, die der Tutor korrigiert hat, sind unterstrichen.

In der linken Spalte in der Mitte sehen Sie Korrekturzeichen zu Ihren Fehlern.

Die Korrekturzeichen werden in der linken Spalte unten noch einmal vollstandig ausgeschrieben dargestellt.

Wenn Sie einen markierten Fehler anklicken, wird im unteren Feld die Erklarung des Tutors bzw. die Korrektur angezeigt.
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Abb. 121 Korrekturen ansehen

Um einen Fehler zu korrigieren, klicken Sie mit der rechten Maustaste auf den Fehler. Die entsprechende Textstelle wird in einem
kleinen Fenster angezeigt. Sie konnen in dieses Fenster hineinschreiben und den Fehler korrigieren.

Klicken Sie auf ,0K“ um die Korrektur in lhren Text zu iibernehmen.

Die Korrekturzeichen in der linken Spalte und die Korrektur im unteren Feld verschwinden dann automatisch.

Klicken Sie schlieBlich auf das Speichernsymbol rechts unten, um Ihre Korrekturen zu speichern.
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Abb. 122Korrekturen bearbeiten

8.3. Korrektur — Erledigt

Wenn Sie unter ,,Korrektur — Neu*“ eine Aufgabe als erledigt speichern méchten, klicken Sie auf das Kéastchen neben der
Korrektur. Sie wird dadurch markiert. Klicken Sie anschlieBend auf das graue Hékchen (iber dem Késtchen.

Die Korrektur wird in den Ordner ,,Erledigt” verschoben.

DUD Kormrakturan
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Korrekiun
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R Shep

B Almsldan
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=
L e

Absander Datum

Aktione

2

Abb. 123 Korrekturen ablegen
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8.4. System

Klicken Sie zuerst auf den Eintrag , System® und dann auf den Eintrag ,Einstellungen®. Sie erhalten dann eine Auswahl an Einstel-

lungen fiir Ihre Benutzeroberflache, z.B. die GroBe der Aufgabenfenster.

Andern Sie gegebenenfalls Inre Einstellungen im Eingabefeld rechts und speichern Sie die Einstellung durch Klicken auf das Dis-

kettensymbol.

Wenn Sie unter ,,System* auf den Eintrag ,Klasse wechseln“ Klicken, erhalten Sie die Ubersicht (iber alle Klassen, in denen Sie

Mitglied sind.

Die aktive Klasse wird in der obersten Zeile angezeigt.

Um die aktive Klasse zu wechseln, klicken Sie auf das Diskettensymbol neben der Klasse, die aktiviert werden soll.

DUO

DEETRL B-UNE ORLIEY
B Nutzer

B Komrekhn

achseln

B Furtick 2o Uhersichi
B | =izie Bulgabe

B Shap

B A lden
étamfgj

[Z007-01-2F)

Eigene Einstellungen

Attribut Beschreibung

A
Fi

AKtlonen

1 I XX XXX EDE X XXX DR

Abb. 124 System — Einstellungen
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Abb. 125 System — Klasse wechseln
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8.5. Administrationsbereich verlassen

= Um aus der Administration zuriick zu den Aufgaben zu gelangen, Klicken Sie auf den Link ,Zuriick zur Ubersicht“ auf der linken
Leiste.

= Sie gelangen dann wieder zur Kapitellibersicht.

( ™ .'| 1 o
sps L LEOLMEOGL R
HER
EER
DUO Aktive Klasse Bndermn

DURTECH-UNT WL 1N

g O/

LN THST FORUM Eslall WOTICEN  TAFEL  HILFE  ADMIN

I7:

IKlasse: Altona

| Nz
- Tutor: AltonaTutor AltonaTutor

B Keonrektm

Name Tutor Wahlsn
B System T TR
Einstelluny e, CLDNALIE DE LT | Hiy E
Klasse wechseln Eorlin BetlinTutor BerinTu H

B [ etrte Aufgabe
B Shap

B Alialdon

(Dittabre

[ 20M7-0E-a ]

Abb. 126 Administration verlassen
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9. VERWALTUNGSFUNKTIONEN TUTOR

9.1. Ubersicht
Durch einen Klick auf das Symbol ,ADMIN“ in der oberen Funktionsleiste gelangen Sie in die Administratoransicht.

s L LOoOMESLRL LK
EES
EEE
DUo

® Hutzer @)

® Kiassen b)

B Sysiem  C)

B Kook d)

B Cniine

8 Hiiime

B Furnich hersich

B [etrie Bufyal

8 5

B flbaield

Abb. 127 Administration Tutor

Die Eintrége auf der linken Funktionsleiste entsprechen folgenden Verwaltungsfunktionen:

a) Nutzer: Hier sehen Sie alle Teilnehmer aus Ihrem/n Kurs/en. Sie konnen den Teilnehmern E-Mails oder Kurznachrichten schicken
sowie deren personliche Angaben andern. Sie kdnnen auch sehen, welche Teilnehmer aus lhren Kursen gerade bei DUO online
sind.

b) Klassen: Hier konnen Sie Klassen dndern, Nachrichten verschicken und Teilnehmerlisten Ihrer Klassen einsehen.

c) System: Hier andern Sie die Einstellungen an Ihrem Computer (GroBe der Ubungsfenster usw.) und konnen die aktuelle Klasse
wechseln.

d) Korrektur: Hier verwalten Sie die Einsendeaufgaben und lhre Korrekturen d).

9.2. Die Nutzerverwaltung
Klicken Sie auf den Eintrag ,Nutzer”. Sie erhalten dann zwei weitere Eintrdge: ,Verwaltung“ und , Aktive*.

9.2.1. Nutzer — Verwaltung: Ubersicht
Klicken Sie auf den Eintrag ,Verwaltung“ unter dem Eintrag ,,Nutzer“. Es erscheint zunéchst ein leeres Eingabefeld.
Geben Sie in dieses Eingabefeld ein %-Zeichen ein und klicken Sie auf ,Abschicken®. Alle Teilnehmer Ihrer Klasse(n) werden
Ihnen angezeigt.
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In der Nutzerverwaltung stehen Ihnen folgende Funktionen zur Verfligung:

a) E-Mail an Teilnehmer schicken: Mit einem Klick auf dieses Symbol dffnet sich ein E-Mail-Fenster, bei dem die Adresse des Teil-

nehmers bereits eingetragen ist.

Hinweis: Diese Funktion konnen Sie nur nutzen, sofern ein E-Mail-Programm auf Ihrem PC installiert ist. Sie konnen also keine
E-Mails an o6ffentlichen Computern versenden (s. auch 7.1. ,E-Mail und Kurznachrichten®).

b) Kurznachricht senden: Mit einem Klick auf dieses Symbol offnet sich ein Fenster, in welches Sie eine Kurzmitteilung an einen

Teilnehmer schreiben konnen. Nach Absenden der Mitteilung 6ffnet sich beim ndchsten Log-In des Teilnehmers ein kleines

Fenster mit Ihrer Kurznachricht (s. auch 7.1. ,,E-Mail und Kurznachrichten®).

c¢) Nutzerdaten &ndern: Hier sehen Sie alle Daten des Teilnehmers. Als Tutor konnen Sie diese Daten dndern, z.B. wenn sich die

E-Mail-Adresse eines Teilnehmers andert (s. auch 9.2.2. ,Nutzerdaten &ndern®).
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Abb. 128 Nutzerverwaltung
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9.2.2. Nutzerdaten dndern
Sie sehen die Angaben des Teilnehmers (Name, E-Mail-Adresse usw.) Sie kdnnen hier alle Angaben auBer dem Benutzernamen &ndern.

Wenn Sie das Passwort des Teilnehmers dndern méchten, Klicken Sie in der Zeile ,,Passwort &ndern“ auf den Knopf , Andern.
Geben Sie in der darauf folgenden Seite das neue Passwort ein, wiederholen Sie es und klicken Sie dort auf ,,Abschicken®.
Um die Anderungen zu speichern, klicken Sie links unten auf ,, Abschicken®.
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Abb. 129 Passwort dndern

9.2.3. Nutzer - Aktive
Unter ,Nutzer — Aktive“ konnen Sie alle Kursteilnehmer sehen, die im Moment bei DUO online sind, und haben die Mdglichkeit, diesen
Teilnehmern eine E-Mail oder eine Kurzmitteilung zu senden (s. auch 7.1. ,,E-Mail und Kurznachrichten®).
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Abb. 130 Aktive Nutzer
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9.3. Die Klassenverwaltung
In der Klassenverwaltung stehen Ihnen folgende Funktionen zur Verfligung:
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Abb. 131 Klassenverwaltung

a) Name: Hier stehen die Namen lhrer Klasse(n).

b) Lerner: Hier sehen Sie, wie viele Teilnehmer insgesamt in Ihrer Klasse sind und wie viele davon im Augenblick bei DUO online
sind.

c) Klasse: Mit einem Klick auf das Doppelpfeilsymbol konnen Sie den Namen Ihrer Klasse dndern.

d) Kontakt: Hier konnen Sie auf zwei Arten mit lhrer Klasse Kontakt aufnehmen:

- Kurznachricht an alle: Mit einem Klick auf das E-Mail-Symbol 6ffnet sich ein Textfeld, in das Sie eine Kurznachricht eingeben
konnen (s. auch 7.1. ,E-Mail und Kurznachrichten®). Wenn Sie die Kurznachricht versenden, wird diese an alle Teilnehmer der
Klasse verschickt.

- Alle in den Chat: Mit einem Klick auf das Chatsymbol werden alle Teilnehmer der Klasse zum Chat aufgefordert. Es offnet sich
dann bei allen Teilnehmern der Klasse automatisch das Chatfenster, wenn sie im Moment bei DUO eingeloggt sind oder wenn
sie sich das nichste Mal dort einloggen (s. auch 7.2. ,,Chat®).

e) Benutzerlisten: Hier haben Sie zwei Listen zur Auswahl:

- Alle Benutzer: Mit einem Klick auf dieses Symbol = wird Ihnen eine Liste mit allen Teilnehmern der entsprechenden Klasse
angezeigt (s. auch 9.2.1. ,Nutzer — Verwaltung: Ubersicht*). Hier konnen Sie auch die bearbeiteten Aufgaben eines Nutzers ein-
sehen (s. auch 9.3.1. ,Bearbeitungsstatus der Teilnehmer einsehen®).

- Online-Benutzer: Mit einem Klick auf dieses Symbol ~ wird Ihnen eine Liste mit allen Teilnehmern der entsprechenden Klasse
angezeigt, die im Augenblick bei DUO online sind (s. auch 9.2.4. ,Nutzer — Aktive").
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9.3.1. Bearbeitungsstatus der Teilnehmer einsehen (unter Klassenverwaltung, Benutzerlisten)
Wenn Sie auf dieses Symbol = Klicken, offnet sich eine Liste mit allen Teilnehmern.
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Abb. 132 Benutzerldsungen einsehen

Sie konnen mit dem Teilnehmer Kontakt aufnehmen oder seine Nutzerdaten verindern (s. auch 9.2.1. ,Nutzer — Verwaltung: Uber-
sicht“). Wenn Sie neben dem Namen eines Teilnehmers dieses Symbol &= anklicken, erhalten Sie eine Ubersicht iiber alle Aufgaben,

die dieser Teilnehmer bereits bearbeitet hat.

In der Uberschriftenzeile sehen Sie den Benutzernamen des ausgewahlten Teilnehmers. Wéhlen Sie unter ,Kurse* aus, fiir welches
DUO-Kursmodul Sie die Aufgaben des TN einsehen wollen. Klicken Sie dann auf ,,Auswahl“ um lhre Abfrage zu starten. Sie erhalten

dann eine Ubersicht aller Ubungen, die der Teilnehmer in diesem Kursmodul bereits bearbeitet hat.
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Abb. 133 Benutzerldsungen — einzelne Funktionen

a) Unter Aufgabe sehen Sie den Code der bearbeiteten Ubung.
b) Unter Aufgabentyp sehen Sie, welcher Ubungstyp bearbeitet wurde (s. auch 5. ,Ubungstypen®).

c) Unter Speicherdatum kénnen Sie sehen, wann der Teilnehmer die jeweiligen Ubungen zuletzt gespeichert (bzw. versendet) hat.
d) Klicken Sie unter Aktionen auf das Symbol #= neben der Ubung, die Sie ansehen mdchten. Es 6ffnet sich dann das Ubungsfen-

ster mit den Losungen des Teilnehmers.
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9.4. System

Klicken Sie zuerst auf den Eintrag ,,System® und dann auf den Eintrag ,Einstellungen®. Sie erhalten dann eine Auswahl an Ein-
stellungen fiir lhre Benutzeroberflache, z.B. die GroBe der Aufgabenfenster usw.
Andern Sie gegebenenfalls Inre Einstellungen im Eingabefeld rechts und speichern Sie die Einstellung durch Klicken auf das

Diskettensymbol.
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Abb. 134 System — Einstellungen
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Wenn Sie unter ,System“ auf den Eintrag ,Klasse wechseln“ klicken, erhalten Sie die Ubersicht iiber alle Klassen, bei denen Sie
Mitglied sind.

Die aktive Klasse wird in der obersten Zeile angezeigt.

Um die aktive Klasse zu wechseln, klicken Sie auf das Diskettensymbol neben der Klasse, die aktiviert werden soll.
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Abb. 135 System — Klasse wechseln

9.5. Ubersicht iiber die Funktion Korrektur
Hier empfangen Sie Einsendeaufgaben, die Ihnen Ihre Teilnehmer zugesendet haben. Sie kénnen die Korrekturen durchfiinren und die
Aufgaben wieder an den entsprechenden Teilnehmer zuriicksenden.

9.5.1. Neue Korrekturen empfangen: , Korrektur — Neu*
Hier empfangen Sie neu eingesendete Aufgaben. Sie haben hier noch keine Maglichkeit, die Aufgaben zu korrigieren. Klicken Sie zuerst
auf den Eintrag ,Korrektur” und dann auf den Eintrag ,,Neu“. Sie erhalten dann folgende Funktionen:
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Abb. 136 Korrekturverwaltung — Ubersicht
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a) Klasse des Teilnehmers, der die Einsendeaufgabe geschickt hat.

b) Lerner: Benutzername des Teilnehmers, der die Einsendeaufgabe geschickt hat.
c) Ubung: Code der Einsendeaufgabe

d) Datum, an dem die Einsendeaufgabe versendet wurde.

e) Aktionen: Hier haben Sie mehrere Mdglichkeiten:

- Sie konnen dem Teilnehmer eine E-Mail schreiben, wenn Sie ein Mailprogramm auf Ihrem Rechner installiert haben. Klicken
Sie dazu auf das Briefsymbol, um eine neue E-Mail-Nachricht zu 6ffnen (s. auch 7.1. ,,E-Mail und Kurznachrichten®).

- Bei einer schriftlichen Einsendeaufgabe konnen Sie den Originaltext des Teilnehmers hier ansehen, Sie haben hier jedoch keine
Bearbeitungsmdglichkeit. Klicken Sie auf das Blattsymbol, um den Originaltext in einem neuen Fenster zu 6ffnen.

- Bei einer miindlichen Einsendeaufgabe, kdnnen Sie die Sprachaufnahme des Teilnehmers hier anhdren, Sie haben hier jedoch
keine Bearbeitungsmaglichkeit. Klicken Sie auf dieses Symbol ¥ |, um die Sprachaufnahme des Teilnehmers in einem neuen
Fenster zu 6ffnen und anzuhéren.

f) Mit einem Klick auf dieses graue Kastchen markieren Sie eine Einsendeaufgabe zum Verschieben in einen anderen Ordner und
zur weiteren Bearbeitung. Sie haben zwei Mdglichkeiten der Korrektur:

- Online-Korrektur: Mit einem Klick auf dieses Symbol verschieben Sie eine markierte Einsendeaufgabe in den Ordner
,0nline*. Dort konnen Sie die Aufgabe direkt online korrigieren (s. auch 9.5.2. ,,Aufgaben zum Korrigieren vorbereiten und
zurticksenden: Online“ und 10.1. ,,Online-Korrektur: Korrektur einer Aufgabe im Online-Editor®).

- Offline-Korrektur: Mit einem Klick auf dieses Symbol %% verschieben Sie eine markierte Einsendeaufgabe in den Ordner
,Offline”. Dort konnen Sie die Aufgabe auf die Festplatte Inres Computers herunterladen, um sie dort offline zu korrigieren
(s. auch 9.5.3. ,Herunterladen einer Aufgabe auf die Festplatte: Offline“ und 10.2. ,Korrektur einer Aufgabe im Offline-Editor®).

9.5.2. Aufgaben zum Korrigieren vorbereiten und zuriicksenden: Online
Um eine Einsendeaufgabe eines Teilnehmers online korrigieren zu konnen, muss sie zuvor vom Ordner ,Korrektur — Neu® in den Ordner
~Korrektur — Online“ verschoben werden (s. auch 9.5.1. ,Neue Korrekturen empfangen: ,Korrektur — Neu®).

Um den Ordner ,Korrektur — Online” zu offnen, klicken Sie links auf ,,Online” (s. Abb. 135). Sie erhalten dann folgende
Funktionen:
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Abb. 137 Korrekturen — Online

Ihnen stehen dort verschiedene Informationen und Funktionen zur Verfiigung:

a) Klasse des Teilnehmers, der die Einsendeaufgabe geschickt hat.

b) Lerner: Benutzername des Teilnehmers, der die Einsendeaufgabe geschickt hat.

¢) Ubung: Code der Einsendeaufgabe.

d) Letzte Anderung: Datum Ihrer letzten Anderung. Sie kénnen eine Korrektur jederzeit schlieBen und zu einem spateren Zeitpunkt
weiter bearbeiten. lhre Korrektur bleibt dabei gespeichert.

e) Aktionen: Hier haben Sie mehrere Mdglichkeiten:

- Sie konnen dem Teilnehmer eine E-Mail schreiben, wenn Sie ein Mailprogramm auf Ihrem Rechner installiert haben. Klicken Sie
dazu auf das Briefsymbol, um eine neue E-Mail-Nachricht zu 6ffnen (s. auch 7.1. ,E-Mail und Kurznachrichten®).

- Aufgabenstellung: Klicken Sie auf das Fragezeichensymbol, um die Aufgabenstellung zu sehen.

- Bei einer schriftlichen Einsendeaufgabe konnen Sie den Originaltext des Teilnehmers hier ansehen, Sie haben hier jedoch keine
Bearbeitungsmdglichkeit. Klicken Sie auf das Blattsymbol, um den Originaltext in einem neuen Fenster zu offnen.

- Bei einer miindlichen Einsendeaufgabe konnen Sie die Sprachaufnahme des Teilnehmers hier anhdren, Sie haben hier jedoch
keine Bearbeitungsmaglichkeit. Klicken Sie auf dieses Symbol , um die Sprachaufnahme des Teilnehmers in einem neuen
Fenster zu 6ffnen und anzuhéren.

- Korrektur: Klicken Sie auf das rote Hakchensymbol, um die Einsendeaufgabe zu korrigieren. Der Text des Teilnehmers 6ffnet sich
dann in einem Texteditor mit Korrekturfunktionen (s. 10.1. ,Online-Korrektur: Korrektur einer Aufgabe im Online-Editor”).
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f) Mit einem Klick auf dieses graue Késtchen markieren Sie eine Einsendeaufgabe zum Verschieben in einen anderen Ordner bzw.

zur weiteren Bearbeitung. Sie haben diese Mdglichkeiten:

- Zurlicksetzen: Wenn Sie auf den Pfeil klicken, wird die Korrektur der markierten Aufgabe zurtickgesetzt, d.h. riickgangig ge-
macht. Sie kdnnen sie erneut bearbeiten. lhre bereits gespeicherten Korrekturen gehen dabei verloren.

- Korrektur offline stellen: Mit einem Klick auf dieses Symbol #& verschieben Sie eine markierte Einsendeaufgabe in den Ordner
,Offline”. Dort konnen Sie die Aufgabe auf die Festplatte Inres Computers herunterladen, um sie dort offline zu korrigieren
(s. auch 9.5.3. ,Herunterladen einer Aufgabe auf die Festplatte:Offline“ und 10.2. ,Korrektur einer Aufgabe im Offline-Editor*).

- Aufgabe an den Teilnehmer zurlicksenden: Mit einem Klick auf das Hakchen ganz rechts schicken Sie eine markierte Einsende-
aufgabe an den Teilnehmer zurtick. Sie finden versendete Korrekturen unter ,Korrektur — Erledigt” wieder.

9.5.3. Herunterladen einer Aufgabe auf die Festplatte: Offline
Um eine Einsendeaufgabe eines Teilnehmers offline korrigieren zu konnen, muss sie zuvor vom Ordner ,Korrektur — neu® in den Ordner
,Offline“ verschoben werden (s. auch 9.5.1 ,Neue Korrekturen empfangen: ,Korrektur — Neu“). Dadurch wird die Einsendeaufgabe
automatisch auf die Festplatte Inres Computers heruntergeladen.
Sie finden alle Aufgaben im Ordner ,,Korrektur — Offline“, wenn Sie auf der linken Leiste auf den Eintrag ,,Offline” klicken. Hier
konnen Sie die Einsendeaufgaben nur ansehen, aber nicht editieren. Sie kénnen die Aufgabe jetzt nur auf Ihrer Festplatte im
Offline-Editor korrigieren. Dazu konnen Sie sich ausloggen bzw. offline gehen (s. 10.2. ,,Korrektur einer Aufgabe im Offline-
Editor®).
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Abb. 138 Korrekturen — Offline
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9.5.4. Verwaltung von erledigten Korrekturen: Erledigt
Sobald Sie eine korrigierte Aufgabe an einen Teilnehmer zuriickgeschickt haben, wird sie bei Ihnen im Ordner ,Korrektur — Erledigt”
abgelegt. Hier stehen lhnen folgende Funktionen zur Verfiigung:
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Abb. 139 Korrekturen — Erledigt

a) Klasse des Teilnehmers, der die Einsendeaufgabe geschickt hat.

b) Lerner: Benutzername des Teilnehmers, der die Einsendeaufgabe geschickt hat.

c) Ubung: Code der Einsendeaufgabe.

d) Abschlussdatum: Datum, an dem Sie die Korrektur an den Teilnehmer zurlickgeschickt haben.
e) Aktionen: Hier haben Sie mehrere Mdglichkeiten:

- Sie konnen Sie dem Teilnehmer eine E-Mail schreiben, wenn Sie ein Mailprogramm auf lhrem Rechner installiert haben. Klicken
Sie dazu auf das Briefsymbol, um eine neue E-Mail-Nachricht zu 6ffnen (s. auch 7.1. ,,E-Mail und Kurznachrichten®).

- Bei einer schriftlichen Einsendeaufgabe konnen Sie den Originaltext des Teilnehmers hier ansehen, Sie haben hier jedoch keine
Bearbeitungsmdglichkeit. Klicken Sie auf dieses Blattsymbol, um den Originaltext in einem neuen Fenster zu 6ffnen.

- Bei einer miindlichen Einsendeaufgabe, kdnnen Sie die Sprachaufnahme des Teilnehmers hier anhdren, Sie haben hier jedoch
keine Bearbeitungsmaglichkeit. Klicken Sie auf das Startsymbol, um die Sprachaufnahme des Teilnehmers in einem neuen
Fenster zu 6ffnen und anzuhdren.

- Klicken Sie auf das rote Hakchensymbol & , um den korrigierten Text zu sehen. Sie haben hier keine Bearbeitungsmoglichkeit.

f) Mit einem Klick auf dieses graue Kastchen markieren Sie eine Einsendeaufgabe. Erst dann kdnnen Sie sie in einen anderen

Ordner zur erneuten Bearbeitung verschieben. Sie haben zwei Méglichkeiten:

- Léschen/Freigeben einer Korrektur zur Wiederbearbeitung durch den Teilnehmer: Klicken Sie auf das X-Symbol um eine
Korrektur zu lschen. Ihre vorgenommenen Korrekturen werden geloscht und die Aufgabe ist zur erneuten Bearbeitung durch
den Teilnehmer wieder frei gegeben. Dies hat keinen Einfluss auf die Ansicht, die dem Teilnehmer vorliegt. Er sieht nach wie vor
die korrigierte erste Fassung, kann aber die Aufgabe erneut an Sie zur Korrektur verschicken.

- Wiederherstellen: Klicken Sie auf dieses Symbol ¥, um die markierte Aufgabe erneut zu korrigieren. Sie wird in den Ordner
,0nline“ verschoben. Dort kdnnen Sie an die Arbeit an der Korrektur erneut aufnehmen und ergénzen (s. auch 9.5.2.

»Aufgaben zum Korrigieren vorbereiten und zuriicksenden: Online“ und 10.1. ,,Online-Korrektur: Korrektur einer Aufgabe im
Online-Editor®).
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10. KORREKTUR SCHRIFTLICHER AUSDRUCK — TECHNISCHE DURCHFUHRUNG

Die Ubungstypen mit freier Texteingabe sehen in den meisten Fllen eine Korrektur durch den Online-Tutor vor (s. auch 5.2.1. , Textfeld
— freie Texteingabe mit Korrektur durch einen Online-Tutor*). Im Folgenden wird die Vorgehensweise einer Korrektur online (direkt tiber
die Plattform) und offline (lokal auf lhrem Computer) beschrieben.

10.1. Online-Korrektur: Korrektur einer Aufgabe im Online-Editor
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Abb. 140 Korrekturen vornehmen im Online-Editor

Das Editorfenster besteht aus vier Feldern:

a) Feld fiir (abgekiirzte) Korrekturzeichen (vom System vorgegeben).

b) Textfeld mit dem Text des Teilnehmers. Unter dem Text ist auBerdem Platz fiir Mitteilungen oder einen langeren Kommentar von
lhnen.

c) Feld fiir (ausgeschriebene) Korrekturzeichen (vom System vorgegeben).

d) Feld fiir Ihre Fehlerbeschreibungen

10.1.1. Vorgehensweise
Markieren Sie die Worter, Satzteile oder Sétze aus dem Textfeld, die Sie korrigieren mochten (einzelne Worter durch Doppelklick,
mehrere Worter durch Ziehen mit der Maus).
Klicken Sie dann mit der rechten Maustaste auf den markierten Teil und wéhlen Sie aus dem Menii, das sich daraufhin offnet:
~Fehler korrigieren®.
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Abb. 141 Korrekturen vornehmen
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Daraufhin 6ffnet sich dann ein kleines Fenster ,Fehlerbeschreibung®:

Wahlen Sie links oben aus dem Menii ,Korrekturzeichen“ eines der vorgegebenen Korrekturzeichen aus. Wenn es kein passendes
Korrekturzeichen fiir Ihre Korrektur gibt, kdnnen Sie den Eintrag ,Anmerkung“ auswahlen.

In das Textfeld dieses Fensters konnen Sie dann eine Fehlerbeschreibung eingeben. Durch die Funktionen in der oberen Leiste
konnen Sie lhre Schrift formatieren (fett, kursiv, farbig, usw.). Beenden Sie die Eingabe der Fehlerbeschreibung durch Anklicken
von ,,0K*. Daraufhin ist der Fehler im Text unterstrichen, rechts erscheint das Korrekturzeichen und unten lhre Fehlerbeschrei
bung.
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Abb. 142 Fehlerbeschreibung

Durch Anklicken der korrigierten Fehler im Text werden jeweils die dazu gehdrenden Korrekturzeichen (Spalte links) und Fehlerbe-
schreibungen (Feld unten) angezeigt.

Sie konnen Korrekturen weiter bearbeiten, indem Sie den markierten Fehler erneut mit der rechten Maustaste anklicken und
LKorrektur bearbeiten“ auswahlen.

Sie konnen auch direkt in das Textfeld mit dem Text des Teilnehmers schreiben oder dort Worter formatieren. Markieren Sie die
Teile im Text, die Sie formatieren mochten. Wahlen Sie dann die gewiinschte Formatierungsart aus der Funktionsleiste oberhalb
des Textfeldes aus. Sie haben verschiedene Mdglichkeiten, Ihre Korrektur zu formatieren, die Funktionen entsprechen z.T. den
Funktionen in Textverarbeitungsprogrammen.

N

Biplederi Eudugors Foimd  Ealise | abeds  Hels H

EI0E 2N [ 3 UDOCGOOCRGEEEEEE

]
L
=a
1
-l
- |

- 3

Abb. 143 Korrekturfenster
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10.1.2. Beenden und Speichern einer Korrektur
Klicken Sie nach Beendigung der Korrektur auf das Diskettensymbol im Korrektureditor.
Ihre Anderungen werden automatisch gespeichert, wenn Sie auf das Diskettensymbol im Editor klicken oder wenn Sie das Editor-
fenster schlieBen. Es erscheint dann ein Speicherdialog.
Klicken Sie auf ,,Ja“, um Ihre Anderungen zu speichern.
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Abb. 143 Korrektur speichern und beenden
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Abb. 144 Speicherdialog

10.2. Korrektur einer Aufgabe im Offline-Editor

Auf dem Desktop (Bildschirm) lhres Computers finden Sie das folgende Symbol:
.. g“%.

Cffline-¥arrektor. bak

Dies ist das Symbol fiir den Offline-Editor, der dort automatisch beim ersten Herunterladen einer Aufgabe installiert wurde. Mit einem
Doppelklick auf dieses Symbol 6ffnen Sie den Offline-Editor. In diesem Fenster kdnnen Sie nun die Offline-Korrektur vornehmen.

10.2.1. Aufgabe korrigieren

Klicken Sie mit der linken Maustaste auf ,,Datei“ und wahlen Sie unter ,Offnen” die Art der Korrekturen aus, die Sie jetzt bearbei-

ten mdchten. Es gibt vier Moglichkeiten:

- Neue Korrekturen: Aufgaben, die Sie zuvor von ,Korrektur — Neu® in ,,Offline verschoben haben.

- Laufende Korrekturen: Aufgaben, die Sie noch nicht zu Ende korrigiert haben.

- Erledigte Korrekturen: Aufgaben, die Sie zu Ende korrigiert haben. Diese befinden sich in lhrer Administrationsansicht im Ordner
,0nline” (s. auch 9.5.2. ,Aufgaben zum Korrigieren vorbereiten und zurlicksenden: Online®).

- Abgeschickte Korrekturen: Aufgaben, die Sie bereits zu Ende korrigiert und schon an den Teilnehmer zuriickgeschickt haben.
Diese befinden sich in Ihrer Administrationsansicht im Ordner ,Erledigt” (s. auch 9.5.4. ,Verwaltung von erledigten Korrekturen:
Erledigt®).
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Abb. 146 Aufgaben dffnen

Wahlen Sie fiir die Korrektur von unbearbeiteten Aufgaben: ,0ffnen > neue Korrekturen®.

Es 6ffnet sich ein neues Fenster mit allen unkorrigierten Aufgaben. Markieren Sie dort die Aufgabe, die Sie korrigieren wollen, und

klicken Sie auf ,Offnen“.
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Abb. 147 Aufgabe auswéahlen
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Der Text des Lerners wird im Editor getffnet.

Die einzelnen Schritte der Korrektur erfolgen wie bei der Online-Korrektur:

das zu korrigierende Wort markieren

Klick mit der rechten Maustaste auf das zu korrigierende Wort

aus dem Menti, das sich 6ffnet, ,Fehler korrigieren” wahlen

im Fenster ,Fehlerbeschreibung” ein Korrekturzeichen aus dem Menii in der oberen Spalte auswéhlen

eventuell einen Kommentar (Fehlerbeschreibung) schreiben

Klick auf ,,0K“, um Korrekturzeichen und Fehlerbeschreibung in den Text zu iibertragen (s. auch 10.1. ,,Online-Korrektur: Korrektur

einer Aufgabe im Online-Editor*)

10.2.2. Korrektur speichern

Klicken Sie mit der linken Maustaste auf ,Datei“ und wahlen Sie unter ,Speichern® die entsprechende Art der Speicherung aus (Sie
konnen bei beiden Varianten weitere Korrekturen vornehmen):
a) ,Speichern > ,Laufende Korrekturen“: lhre Korrektur wird lokal auf lhrem Computer unter ,,Laufende Korrekturen“ abgelegt. Sie
konnen Sie weiterhin offline auf Ihrer Festplatte weiter bearbeiten (s. auch 10.2.1. ,,Aufgabe korrigieren®). Hier kann die Korrektur

jedoch noch nicht an den Teilnehmer zuriickgeschickt werden.

b) ,Speichern” > ,Erledigte Korrekturen“: lhre Korrektur wird in Ihrer Administrationsansicht im Ordner ,,Online” abgelegt. Sie wird
also beim néchsten Einloggen bei DUO wieder auf die Lernplattform ins Internet hochgeladen. Eine Weiterbearbeitung ist nun im

Ordner ,,Online“ maglich (s. auch 9.5.2. ,Aufgaben zum Korrigieren vorbereiten und zurticksenden: Online®).

unideutsch: Neue Korrekturen / M01COBKPTOAS05I08_3137.txt
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Abb. 148 Korrektur speichern

10.2.3. Korrekturen abschicken / ablegen

Um die Aufgaben an den Lerner abzusenden, miissen Sie online gehen, sich bei DUO einloggen und die Korrekturen in Ihrer Verwaltung

ablegen.

Wenn Sie die Korrektur unter ,Laufende Korrekturen® abgespeichert haben (s. auch 10.2.2. ,Korrektur speichern®), finden Sie sie
auf der Plattform in Ihrer Administrationsansicht im Ordner ,,Korrektur — Offline“.

Klicken Sie hier auf ,,Onlinefreigabe“. Alle Aufgaben kénnen nun online freigegeben werden.
Wiéhlen Sie dazu die fertig korrigierten Aufgaben aus und markieren Sie sie rechts im Kéastchen.

Klicken Sie dann auf dieses Symbol =
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Abb. 149 Korrektur ablegen
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Ihre Korrekturen werden dadurch im Ordner ,,Korrektur — Online“ abgelegt. Dort konnen Sie sie, wie unter Punkt 9.5.2. ,Aufgaben zum
Korrigieren vorbereiten und zurticksenden: Online* beschrieben, an den Teilnehmer zurtickschicken. Die Korrektur wird dadurch auto-
matisch in lhrer Administrationsansicht in den Ordner ,,Erledigt“ verschoben (s. auch 9.5.3. ,Verwaltung von erledigten Korrekturen:

Erledigt”).

Wenn Sie die Korrektur unter ,Erledigte Korrekturen“ abgespeichert haben (s. auch 10.2.2. ,Korrektur speichern) finden Sie sie auf
der Plattform in lhrer Administrationsansicht im Ordner ,Korrektur — Online“.

Klicken Sie hier auf die Aufgabe, die Sie korrigiert haben, und gehen Sie vor, wie bei Punkt 9.5.2. , Aufgaben zum Korrigieren
vorbereiten und zurticksenden: Online” beschrieben, an den Teilnehmer zuriickschicken. Die Korrektur wird dadurch automatisch in
Ihrer Administrationsansicht in den Ordner ,,Erledigt” verschoben (s. auch 9.5.4. ,Verwaltung von erledigten Korrekturen: Erledigt”).
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Abb. 150 Korrektur ablegen
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11. KORREKTUR MUNDLICHER AUSDRUCK — TECHNISCHE DURCHFUHRUNG

11.1. Offnen und Abhéren einer Sprachaufnahme
Die Ubungstypen, bei denen die Teilnehmer eine Sprachaufnahme machen, sehen in den meisten Fallen eine Korrektur durch den
Online-Tutor vor (s. auch 5.2.3. ,Sprachaufnahmen®).
Die Sprachaufnahmen, die Ihre Teilnehmer an Sie geschickt haben, finden Sie in Ihrer Administrationsansicht im Ordner
LKorrektur — Neu“ (s. auch 9.5.1. Neue Korrekturen empfangen: ,Korrektur — Neu®).
Verschieben Sie Sprachaufnahmen, die sie korrigieren méchten, zunichst in den Ordner ,,Online” (s. auch 9.5.2. ,Aufgaben zum
Korrigieren vorbereiten und zuriicksenden: Online®).
Die Aufgaben, neben denen das Pfeilsymbol steht, sind Sprachaufnahmen.
Klicken Sie auf das Symbol, um die Sprachaufnahme in einem neuen Fenster zu 6ffnen.
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Abb. 151 Aufgaben zur Korrektur — Ubersicht

In der unteren Leiste des Fensters finden Sie einen Recorder.
Zum Abspielen der Aufnahme Klicken Sie auf Start .- .
Zum Beenden der Aufnahme klicken Sie auf Stopp
Mit den Pfeilen kdnnen Sie vor- und zuriickspulen - . Sie konnen zu diesem Zweck auch den Regler fiir die Laufzeit an die
gewiinschte Position schieben.

Wenn Sie das Fenster mit der Sprachaufnahme durch einen Klick auf das ,X“ oben rechts schlieBen, gelangen Sie wieder zu Ihrer
Administrationsansicht.

Zurick | | Hilfe

Abb. 152 Abspielleiste fiir die Aufnahme

118



11.2. Riickmeldung zur Sprachaufnahme verfassen und per E-Mail versenden

Korrigieren Sie die Sprachaufnahme inhaltlich in Ihrer gewohnten Weise und machen Sie sich Notizen zu der Riickmeldung, die Sie dem
Teilnehmer geben méchten. Die Riickmeldung konnen Sie handschriftlich oder in einem Textverarbeitungsprogramm (z.B. Word) fest-
halten. In der Lernplattform gibt es dafiir keinen speziellen Texteditor. Siekdnnen lhre Riickmeldung auch nicht in lhrer
Administrationsansicht speichern.

Die Riickmeldung zur Sprachaufnahme wird nicht (iber die Plattform sondern per E-Mail verschickt. Sie finden die E-Mail-Adressen
Ihrer Teilnehmer in der E-Mail-Funktion in der oberen Konstantenleiste.

Klicken Sie zuerst auf das Briefsymbol in der Konstantenleiste. Sie erhalten dann eine Liste mit allen Teilnehmern lhrer Klasse(n).
Klicken Sie dann auf das Briefsymbol neben dem Namen des Teilnehmers, dem Sie eine Riickmeldung schicken mdchten.

Es offnet sich automatisch ein E-Mail-Fenster, bei dem die E-Mail-Adresse Ihres Teilnehmers bereits eingegeben ist.

Hinweis: Sie konnen die E-Mail-Funktion nur nutzen, wenn Sie ein E-Mail-Programm auf Ihrem Computer installiert haben (z.B.
Outlook, Thunderbird usw.). An 6ffentlichen Computern konnen Sie diese Funktion nicht nutzen.

Schreiben Sie die Bezeichnung der Aufgabe, zu der Sie die Riickmeldung versenden, in die Betreffzeile und tippen (oder kopieren)
Sie lhre Riickmeldung in das Textfeld. Senden Sie dann die E-Mail ab (s. auch 7.1.1. ,E-Mails verschicken®).

11.3. Sprachaufnahme ablegen
Mit einem Klick auf das graue Kastchen rechts markieren Sie eine Einsendeaufgabe.
Klicken Sie dann auf das Hakchen rechts, um die Sprachaufnahme in den Ordner ,Erledigt“ zu verschieben (s. auch 9.5.4.
»Verwaltung von erledigten Korrekturen: Erledigt®).
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Abb. 153 Ablegen der Sprachaufnahmen

Hinweis: Anders als beim schriftlichen Ausdruck wird die Aufgabe durch Markieren und Klicken auf das Hékchen nicht an den
Teilnehmer zuriickgeschickt. Sie miissen den Teilnehmer deshalb bei lhrer Riickmeldung per E-Mail darauf hinweisen, auf welche

Aufgabe / Sprachaufnahme Sie sich mit Ihrer Riickmeldung beziehen.
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12. KORREKTUR DER PROBEPRUFUNG TESTDAF

Am Ende des Moduls uni-deutsch TestDaFtraining steht eine Probepriifung des TestDaF (s. auch 5.3. ,,Probepriifung TestDaF“). Diese
Probepriifung sieht eine Korrektur durch den Online-Tutor vor.

12.1. Bearbeitungszeit fiir die einzelnen Subtests
AuBer beim Miindlichen Ausdruck kann die Bearbeitungszeit nicht vom Programm vorgegeben und kontrolliert werden. Bitten Sie des-
halb Ihre Teilnehmer, bei der Bearbeitung der Priifungsteile selbst auf die Zeit zu achten. Die Bearbeitungszeiten betragen:
Leseverstehen: 60 Min. (inkl. 10 Min. Ubertragungszeit)
Hérverstehen: 40 Min. (inkl. 10 Min. Ubertragungszeit)
Schriftlicher Ausdruck: 60 Min.
Miindlicher Ausdruck: 30 Min.

12.2. Leseverstehen und Horverstehen

Anders als im normalen Kursverlauf, bei dem Sie als Einsendeaufgaben nur frei verfasste schriftliche Texte (Schriftlicher Ausdruck) und
Sprachaufnahmen der Teilnehmer (Miindlicher Ausdruck) zugeschickt bekommen, korrigieren Sie in der Probepriifung auch Aufgaben
aus den Bereichen ,Leseverstehen“ und ,Horverstehen® mit geschlossenen ltems (mit eindeutigen Losungen) bzw. halboffenen ltems
(mit Musterlosungen). Die Aufgaben bestehen u.a. aus Multiple-Choice-Aufgaben und Aufgaben zum Stichwarternotieren.

Fiir diese Ubungstypen ist in der Lernplattform keine Versendefunktion vorgesehen. Sie erhalten diese Aufgaben also nicht in Ihrer
Administrationsansicht, sondern lhre Teilnehmer schicken Ihnen die Antwortblétter zu diesen Priifungsteilen als Word-Dokumente per
E-Mail-Anhang zur Korrektur zu (s. auch 5.3.1. ,Bearbeiten und Versenden der Priifungsteile Leseverstehen und Horverstehen®). Die
Losungen bzw. Musterldsungen erhalten Sie vom DUO-Team. Da die Teilnehmer die Probepriifung nicht unter ,echten“ Priifungs-
bedingungen abgelegt haben, kann man keine eindeutigen Aussagen dariiber machen, wie sie in einer TestDaF-Priifung abgeschnitten
héatten.

Werten Sie die Aufgaben aus und teilen Sie dem Teilnehmer die Ergebnisse der einzelnen Priifungsteile per E-Mail mit (s. auch 7.1.1.
»E-Mails verschicken®).

12.3. Schriftlicher Ausdruck und Miindlicher Ausdruck

Bei den Priifungsteilen ,Schriftlicher Ausdruck“ und ,Miindlicher Ausdruck” werden lhnen die Aufgaben auf gleichem Wege zuge-
schickt wie andere Einsendeaufgaben. Sie erhalten die Aufgaben also in Ihrer Administrationsansicht, kénnen Sie dort korrigieren und
auch an den Teilnehmer zurticksenden. Der technische Ablauf von Korrektur und Rickmeldung erfolgt ebenfalls wie bei anderen Ein-
sendeaufgaben (s. auch 10. ,,Korrektur Miindlicher Ausdruck — technische Durchfiihrung®).
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