
Forenübersicht
a)	 Mit dem Dropdownmenü „Forum moderieren:“ [ a) ] können Sie ein gewünschtes Forum auswählen und alle enthaltenen Beiträge 

sichtbar machen.
b)	 Mit der „Checkbox“ [ b) ] rechts neben dem Themennamen können Sie die Beiträge markieren, die durch eine 

Moderationsfunktionen verändert werden sollen.
	 Klicken Sie auf ein bestimmtes Thema, kommen Sie wie in der normalen Forenansicht, direkt in das Thema und können dort die 

einzelnen Beiträge der Benutzer moderieren.

Tutorenanleitung Chat und Moderatorfunktionen im Forum

Chatbefehle:
/clear	 Alle alten Nachrichten werden ausgeblendet (nicht gelöscht).
/away	 Mit diesem Befehl setzt man seinen Status auf inaktiv, d.h. auf den Away-Status. Damit kann man den 

anderen Chattern signalisieren dass man gerade nicht am PC ist bzw. dem Chat nicht folgen kann. Bei 
erneuter Eingabe des Befehls wird die Away Kennzeichnung wieder entfernt.

In den Klassenräumen, in denen Sie Tutor(en) sind, stehen Ihnen folgende Befehle zur Verfügung:

/createroom <Raumname>	 Erschafft einen Unter(chat)raum in der betreffenden Klasse. Nützlich z.B. um die Teilnehmer in 
Arbeitsgruppen einzuteilen.

/removeroom <Raumname>	 Mit diesem Befehl entfernen Sie den Unterraum wieder.
/viewall	 Dieser Befehl ermöglicht es dem Tutor, alle Nachrichten die in den Unterräumen geschrieben werden, 

im Hauptraum zu sehen. Bei erneuter Eingabe des Befehls wird die Ansicht wieder beendet.

Moderationsfunktion im Forum:
Das MCP (Moderator Control Panel):
Forum anzeigen	 Klicken Sie hier, um in die verschiedenen von Ihnen moderierten Foren zu gelangen und diese zu moderieren.
Thema anzeigen	 Klicken Sie hier, um zu einem vorher ausgewählten Thema zu gelangen und dieses zu moderieren.



Löschen	 	 Löscht das markierte Thema und alle beinhalteten Beiträge
Zusammenführen	 Fügt die markierten Themen zu einem Thema zusammen, in dem alle Beiträge der einzelnen 

Themen beinhaltet sind.
Verschieben	 	 Verschiebt das Thema in ein anderes Forum.
Duplizieren	 	 Kopiert das Thema.
Sperren	 Sperrt das markierte Thema. Nur Benutzer mit Moderations- und Administrationsrechten können 

noch Beitrage in diesem Thema schreiben.
Entsperren	 	 Hebt die Sperre eines gesperrten Themas wieder auf.
Resynchronisierung	 	 Für Moderationszwecke im Rahmen der Tutorierung nicht nötig.
In Standard-Thema ändern	 	 Ändert das Thema in den jeweiligen Thementyp.
In wichtiges Thema ändern 
In Bekanntmachung ändern
In globale Bekanntmachung ändern

Themenübersicht
Hier sehen Sie die einzelnen Beiträge der Benutzer zu einem bestimmten Thema:

Haben Sie das zu moderierende Thema (oder mehrere Themen) markiert, können Sie unten im Dropdownmenü „Gewünschte Aktion 
wählen“ die jeweilige Funktion auswählen:



a)-c)	Oben haben Sie per Dropdown Menüs [ a), b), c) ] verschiedene Möglichkeiten die einzelnen Beiträge zu ordnen und anzeigen zu 
lassen. Das erleichtert die Navigation, vor allem wenn man nach einem ganz bestimmten Beitrag bzw. Beiträgen sucht.

d)	 Klicken Sie bei einem Beitrag auf „Beitrags-Details“ [ d) ] kommen Sie in eine Detailansicht die Ihnen die Optionen gibt, einzelne 
Beiträge zu sperren (vor Änderungen zu schützen), einzelne Beiträge im Thema zu löschen oder den Verfasser zu ändern 
(normalerweise nicht nötig). Die meisten Funktionen dieser Funktion sind jedoch für die Tutorierung nicht notwendig.

e)	 Auch hier können Sie, wie bei der Forenmoderation, einzelne/mehrere Beiträge durch klicken der „Checkbox“[ e) ] markieren. 

Haben Sie einen oder mehrere Beiträge eines Themas markiert können Sie auch hier mit dem Dropdown-Menü unten Funktionen auf 
diese anwenden.

Ausgewählte Beiträge sperren	 Damit werden die markierten Beiträge gesperrt und sind damit vor Änderungen geschützt.
Ausgewählte Beiträge entsperren	 Hebt die Sperre auf, damit die Beiträge wieder editiert werden können.
Beiträge löschen	 Entfernt die markierten Beiträge aus dem Thema.
Beiträge zusammenführen	 Verschiebt die markierten Beiträge in ein anderes Thema, wobei sie in diesem dann	

	 chronologisch richtig eingeordnet werden.
Gewählte Beiträge abtrennen	 Trennt die gewählten Beiträge vom aktuellen Thema und fügt sie in einem neuen Thema 	

	 zusammen.
Thema ab dem gewählten Beitrag teilen	 Alle Beiträge ab dem Markierten werden in einem neuen Thema zusammengefügt.

Dateien an einen Beitrag anhängen
Manchmal ist es nötig, eine Datei an einen Beitrag im Forum anzuhängen, so z.B. um Übungsmaterial bereitzustellen. Das funktioniert 

folgendermaßen:
-	 Klicken Sie auf den Reiter „Dateianhang hochladen“ unterhalb der Texteingabe im Fenster „NEUES THEMA ERSTELLEN“.
-	 Klicken Sie dann 1. Auf „Durchsuchen..“ und wählen Sie die Datei aus, die Sie an den Beitrag anhängen möchten.
-	 Geben Sie dann 2. einen Kommentar zum Dateianhang ein (optional).
-	 Klicken Sie 3. auf „Datei hinzufügen“ 
-	 Wenn Sie auf „Absenden“ klicken erscheint der Anhang unterhalb Ihres Textes im Beitrag. 


